
नीति और प्रशासन व िंग 
 

आईआईएस अनुभाग 
 

1. भारिीय सूचना से ा ग्रप 'ए' के सभी गे्रड की सामान्य से ा शिों, 
तनयुक्तियों, पोक््टिंग, ्थानान्तिर, पदोन्नति और से ातन वृि आदद स े
सिंबिंधिि सभी मामले। 

2. भारिीय सूचना से ा ग्रुप 'बी' के जूतनयर और सीतनयर गे्रड में अधिकाररयों 
की सामान्य से ा शिों, तनयुक्तियों, पोक््टिंग, ्थानान्िरण, पदोन्नति, 
से ातन वृि आदद से सिंबिंधिि सभी मामले। 

3. आईआईएस ग्रुप 'ए' और ग्रुप 'बी' अधिकाररयों के भौतिक और इलेतरॉतनक 
एसीआर/एपीएआर डोक्जयर और ्तपै रो का रखरखा । 

4. आईआईएस ग्रुप 'ए' और ग्रुप 'बी' से ाओिं की सिं गग समीक्षा। 

5. आईआईएस ग्रुप 'ए' और ग्रुप 'बी' से ाओिं के भिी तनयम। 

6. आईआईएस ग्रुप 'ए' और ग्रुप 'बी' में पदों और अधिकाररयों का समा ेशन। 

7. आ धिक ररपोटग और ररटनग। 

8. बजट प्र्िा , योजना ्तकीमें (अथागि प्रसार भारिी को छोड़कर एचआरडी 
के ललए प्रलशक्षण) और आईआईएस कै डर के ललए कै डर प्रलशक्षण नीति 
2016 कोतलागूतकरना। 

9. आईआईएस ग्रुप 'ए' और 'बी' से सिंबिंधिि कोई भी अ लशष्तटतमद। 

10. अधिकाररयों की उपरोति शे्रणणयों के सिंबिंि में सभी अनुशासनात्मक मामले 
क्जनमें सिकग िा एिंगल नह िं है । 

11. मिंत्रालय के िहि मीडडया यूतनटों में कायगरि भारिीय सूचना से ा 
अधिकाररयों के सिंबिंि में सीसीएस (पेंशन) तनयम, 1972 के 
एफआर56(जे)/एफआर 56(1)/तनयम 48(1)(बी) के िहि मामलों की 
समीक्षा . 

12. सिंसद य प्रश्न/आश् ासन, अदालिी मामले,  ीआईपी/एमपी/पीएमओ सिंदभग। 

 



 
 
 
 
1 

 

प्रेस अनुभाग 
 
 
वप्रिंट मीडडया नीति सिंबिंिी मामले (व देशी तन ेश, व देशी प्रकाशनों, समाचार 
एजेंलसयों आदद के भारिीय सिं्करण) 

2 वप्रिंट मीडडया क्षेत्रों में प्रत्यक्ष व देशी तन ेश प्र्िा  (एफआईपीबी के माध्यम स े
प्राप्ि प्र्िा ों सदहि) 

3 पत्र सूचना कायागलय और भारिीयत प्रेसत पररषद के सिंबिंि में नीतियािं और 
प्रशासतनक मामले। 

4 पत्र सूचना कायागलय (पीआईबी) के प्रशासतनक और व िीय प्र्िा त इसकीत
प्रत्यायोक्जि शक्तियों से परे।  

5 केन्र य प्रेस प्रत्यायन सलमति (सीपीएसी) के ददशा-तनदेशों स ेसिंबिंधिि मामले । 

6 भारिीयतप्रेसतपररषदत(पीसीआई) को सहायिा अनुदान जार  करना 

7 पत्र सूचना कायागलय के सिंबिंि में भिी तनयम बनाना/सिंशोिन करना 

8 पत्रकार कल्याण योजना (जेडबतल्तयूएस) के िहि पत्रकारों को व िीय सहायिा के 
प्र्िा  

9 प्रेस पूल के िहि पत्रकारों कोतसरकार  आ ासत के आ िंटन के ललए ्रीतनिंग 
कमेट  का गठन।  

10 सिंसद के समक्ष पीसीआई की  ावषगक ररपोटग प्र्तिुितकरना 

11 पत्रतसूचना कायागलय की पिंच षीय योजना ए िं  ावषगक योजना 

12 पत्रतसूचनातकायागलय औरतभारिीयतप्रेसतपररषद केतसिंबिंितमेंतबजट मामले (बीई, 
आरई) 

13 12 ीिं  पिंच षीय योजना ्तकीम ‘व कास सिंचारत ए िंत सूचना प्रसार (डीसीआईडी)'- 
अनुमोदन और समन् य 

14 पत्रत सूचना कायागलय-के ल सिं गग-बाह्य पदों के सिंबिंि में अ्थायी पदों को ्थायी 
पदों में परर तिगि करना। 



15 पत्रतसूचना कायागलयतके सिंबिंि में अ्थायी पदों कोतजार तरखने - एकीकृि व ि 
प्रभाग (आईएफडी) के साथ परामशग। 

 16 पत्र सूचना कायागलय में पदों के सिंबिंि में पुनतनगयोजन के मामले ।  

 17 भारिीयतप्रेसतपररषदतके कमगचाररयों के सिंबिंि में व तनयमों का तनमागण। 

 18 अनुभाग में कायग ाह तककएतजानेत ालेतसिंबिंधिि व षयों पर लशकायि याधचकाएिं। 

 19 पत्रकारों के व लभन्न सिंघों से प्राप्ि व व ि सिंदभगतआदद। 

 20 अनुभाग में कायग ाह तककएत ालेतसिंबिंधिि व षयों पर सिंसद प्रश्न/व शषे उल्लेख। 

 21 अनुभाग मेंत कायग ाह त ककएत जानेत  ाले सिंबिंधिि व षयों पर सिंसद य सलमतियों के 
मामले/ ीआईपी/एमपी/पीएमओ केतसिंदभग। 

 22 अनुभाग में तनपटाईतजानेत ाल तसिंबिंधिि व षयों पर अदालिी मामले 

 23 अनुभाग में तनपटाईतजानेत ाल तसिंबिंधिि व षयों पर आरट आई मामले। 

 24 व लभन्न सलमतियों की ररपोटग/लसफाररशें 

 25 प्रत्यक्ष लाभ अिंिरण (डीबीट  लमशन) से सिंबिंधिि मामलेतततयोंककतमिंत्रालयतकातडीबीट त
सेलतप्रकोष्तठतप्रेसतअनुभागतमेंतक््तथितहै ।त 

 26 सिंसद य कायग ाह  से सिंबिंधिि मामलेत(प्रकाशन का सिंरक्षण)तअधितनयम, 1977। 

 
 
 



डडजीटल मीडडया 

 

1.  डडक्जटल समाचार प्रकाशकों और ओट ट  प्लेटफामों की सामग्री के सिंबिंि में 
सूचना प्रौद्योधगकी (मध्य्थ ददशातनदेश और डडक्जटल मीडडया आचार 
सिंदहिा) तनयम, 2021 से सिंबिंधिि कानून और नीतिगि मामले। 

2.  डडक्जटल मीडडया के माध्यम से समाचार और समसामतयक मामलों को 
अपलोड करने और ्र लमिंग करने  ाल  सिं्थाओिं के सिंबिंि में एफडीआई 
मामले। 

3.  सिंसद प्रश्न। 

4.  समाचार और ओट ट  प्लेटफामों के सिंबिंि में ् -तनयामक तनकायों का 
पिंजीकरण (सूचना प्रौद्योधगकी (मध्य्थ ददशातनदेश और डडक्जटल मीडडया 
आचार सिंदहिा) तनयम, 2021 के तनयम 12 में पररभावषि)। 

5.   ीआईपी/एमपी/पीएमओ सिंदभग। 

6.  डडक्जटल मीडडया अनुभाग में कायग ाह तककएतजानेत ालेतमामलों पर आरट आई 
आ ेदन। 

7.  डडक्जटल समाचार प्रकाशकों और ओट ट  प्लेटफामों की सामग्री के णखलाफ 
लशकायिें / लशकायि याधचकाएिं। 

 

  



मीडडया यूतनट सेल 
 

एमयूसी-I 

1.  नीतित सिंबिंिी मामलों से सिंबिंधिि अदालिी मामलों सदहि बीओसी के सभी 
व ज्ञापन नीतिगि मामले। 

2.  बीओसी का एकीकरण। 

3.  एसबीएम, आईडी ाई, अतन ायग व ज्ञापन और बीओसी के  ॉल कै लेंडर को जार  
करने जै स ेअलभयान। 

4.   ावषगक ररपोटें िै यार करना। 

5.  पीपीसी/पीएमएस अनुभाग से प्राप्ि कै बबनेट नोट पर दटप्पणणयािं और पीपीसी, 
पीएमएस से अन्य व व ि सिंदभग। 

6.  इस सेल को आ िंदटि आरएनआई और बीओसी की व षय  ्ि ुके सिंबिंि में सिंसदत
प्रश्न और आश् ासन, परामशगदात्री सलमति की बै ठकें , तनजी सद्य व िेयक, 
कटौिी प्र्िा  आदद। 

7.  इस अनुभाग को आ िंदटि आरएनआई और बीओसी की व षय  ्ि ुके सिंबिंि में 
आरट आई,  ीआईपी और पीएमओ सिंदभग। 

 

 एमयूसी-II 

1.  बीओसी (डीए ीपी, एस एिंड डीडी, डीएफपी और बीओसी मुख्यालय) से सिंबिंधिि 
सभी ्थावपि और प्रशासतनक मामले, क्जसमें व िीय मामले जै स े आउटसोलसिंग 
और खर द मामले आदद शालमल हैं। 

2.  ्थापना और प्रशासन से सिंबिंधिि सभी अदालिी मामले। 

3.  पीसी सेल से प्राप्ि मामले और आईट  पर ्थायी सलमति द् ारा अनुदान की जािंच 
सदहि बीओसी की योजनाएिं और सभी बजट य मामले। 

4.  उपयुगति व षय पर सभी आरट आई,  ीआईपी, पीएमओ सिंदभग और सिंसद य 
मामले। 

 
 

  



आईपी और एमसी 
 

 
1.  प्रकाशन व भाग (डीपीडी) से सिंबिंधिि सभी मामले। 

2.  भारिीय जनसिंचार सिं्थान (आईआईएमसी) से सिंबिंधिि सभी मामले। 

3.  व लभन्न देशों के साथ सािं्कृतिक आदान-प्रदान कायगरम (सीईपी) से सिंबिंधिि 
मामले। 

4.  व लभन्न देशों के साथ सूचना समझौिे/एमओय/ूप्रोटोकॉल को अिंतिम रूप देने और 
कायागन् यन की तनगरानी से सिंबिंधिि मामले। 

5.  सिंयुति सलमति/सिंयुति मीडडया सलमति/सिंयुति आयोग से सिंबिंधिि मामले। 

6.  उपरोति मामलों के सिंबिंि में व देशी गणमान्य व्यक्तियों का दौरा। 

7.  उपरोति मामलों के सिंबिंि में भारिीय प्रतितनधिमिंडल का व देश दौरा। 

8.  राज्य सूचना मिंबत्रयों का सम्मेलन (एसआईएमसीओएन) और सिंबिंधिि मामलों का 
आयोजन। 

9.  गुटतनरपेक्ष सूचना मिंबत्रयों का सम्मेलन और सिंबिंधिि मामले (एनएएम-
सीओएमएमआईएनएसी)। 

10.  साकग  सूचना मिंबत्रयों के सम्मेलन से सिंबिंधिि मामले और अन्तयतसिंबिंधिि मामले। 

11.  सिंचार के व कास के ललए अिंिरागष्र य कायगरम (आईपीडीसी)/यूने्को से सिंबिंधिि 
सभी मामले। 

 
  



नीति तनयोजन प्रकोष्ठत(पीपीसी) 
 
⮚ कायग की प्रकृति। 

1. सिंबिंधिि मिंत्रालयों / व भागों से प्राप्ि अनुरोिों के आिार परतभारितसरकार के 
व लभन्न कायगरमों/योजनाओिं के ललए मल्ट  मीडडया प्रचार अलभयान।  

2. कै बबनेट सधच ालय की मालसक ररपोटग और मालसक डीओ/सारािंश। 

3. सूचना और प्रसारण मिंत्रालय की  ावषगक ररपोटग। 

4. पीएम सिंदभग पोटगल पर तनगरानी और ररपोदटिंग। 

5. जहािं िक सूचना और प्रसारण मिंत्रालय का सिंबिंि है , कानूनी सलाहकारों के 
समन् य से कानूनी सूचना प्रबिंिन और ब्रीकफिं ग लस्टम (एलआईएमबीएस) के 
कायागन् यन से सिंबिंधिि मामले। 

6. जहािं िक सूचना और प्रसारण मिंत्रालय का सिंबिंि है , डीपीआईआईट  के व देशी 
तन ेश सुव िा (एफआईएफ) पोटगल स ेसिंबिंधिि मामले। 

7. डीडबल्यूएस व भाग के एसएपी पोटगल पर सूचनात औरत प्रसारणत मिंत्रालय की 
् च्छिा/् च्छिा कायग योजना (एसएपी) पर तनगरानी और तिमाह  ररपोदटिंग। 

8. अिंिरागष्र य योग दद स और ्माटग इिंडडया है कथॉन जै स े मामलों के व लभन्न 
पहलुओिं पर नीतियों का तनमागण। 

9. सािंप्रदातयक सद्भा  और राष्र य एकिा और सामाक्जक सद्भा  के ललए राष्र य 
प्रतिष्ठान पर कायग योजना और कारग ाई ररपोटग िै यार करना। 

10. इग्न,ू एनआईओएस और सादहत्य अकादमी की बोडग बै ठकों से सिंबिंधिि मामले। 

11. ई-समीक्षा पोटगलतपर पीपीसीतकेतसिंदभगतमें सूचीबद्ि कारग ाई बब िंदओुिं पर क््थति 
ररपोटग प्र्िुि करना, जै सा कक पीएमएस अनुभाग द् ारा अपेक्षक्षितहो। 

12. पीपीसीतकेतसिंदभगतमेंतअन्य मिंत्रालयों/व भागों के कै बबनेट नोट पर दटप्पणणयािं जै सा 
कक पीएमएस, पीसी सेल आदद द् ारा अपेक्षक्षितहो। 

13. उपयुगति व षयों पर सिंसद य प्रश्न/आश् ासन/ ीआईपी/एमपी/पीएमओ 
सिंदभग/आरट आई मामले। 

 

⮚ नीतिगि तनर्णय और अन्य महत्वपूर्ण मुद्दे और प्रमुख कायणक्रम। 

1. पीपीसीत सूचनात औरत प्रसारण मिंत्रालय की ककसी भी योजना/कायगरम का 
सिंचालन नह िं करिा है । 



2. हालािंकक, अन्य सिंबिंधिि मिंत्रालयों/व भागों के अनुरोि पर इस मिंत्रालय के 
व िंगों/प्रभागों/मीडडया इकाइयों, के साथ मल्ट -मीडडयात प्रचार अलभयान चलाया 
जािा है  जै स े एक भारि शे्रष्ठ भारि, अिंिरागष्र य योग दद स, अिंिरागष्र य 
मदहला दद स, ् च्छिा पख ाड़ा, राष्र य लशक्षा नीति, णखलौनों के ललए ट म 
अप, जल शक्ति अलभयान, पोषण अलभयान, कफट इिंडडया अलभयान आदद। 

3. मिंत्रालयों/व भागों के प्रमुख अलभयानोंतकेतसिंदभगतमें कायग योजनाओिं का सिंकलन, 
तनगरानी और कायागन् यन अन्य सिंबिंधिि और इन अलभयानों के ललए कारग ाई 
ररपोटग प्र्िुि करना। 

  



प्रशासन-I अनुभाग 

1. मुख्य सधच ालय के कमगचाररयों के पेंशन मामलों स ेसिंबिंधिि सभी मामले, 
(i) 'भव ष्य' पोटगल के माध्यम से मुख्य सधच ालय के कमगचाररयों के 

पेंशनतसिंबिंिीतकागजाितिै यारतकरनातऔरतप्रोसेसतकरना; 
(ii) मीडडया इकाइयों और तनगरानी के ललए 'सिंभा ना' कातशुभारिंभ; 
(iii) 'सीपीजीआरएएमएस' पोटगलत के माध्यम से से ातन वृि लशकायिों की 

तनगरानी और तनपटान; 
(iv) पेंशनभोधगयों सेतप्राप्तितराइटतअपतकोतदेखनातऔरतउन्तहेंत 'अनुभ ' पोटगलत

परतअपलोडतकरना। 
2. मिंबत्रयों, सधच  और व देशी  ीआईपी के दौरों के सिंबिंि में प्रोटोकॉल व्य ्था। 
3. मुख्य सधच ालय में आतिथ्य स ेसिंबिंधिि मामले। , 

क. मामले जहािं दोपहर के खाने और राि के खाने के ललए आतिथ्य 
तनयमों के िहि तनिागररि सीमा अधिक है ; 

ख. अन्य मामले अथागि व भागीयतबै ठकों में चाय आदद की से ा ् ीकायग 
सीमा के भीिर, कैं ट न बबल; 

ग. व भागीयत बै ठकोंत में चाय आदद की से ा, ् ीकायग सीमा से अधिकत
कैं ट न बबल आदद। 

4. व देश में प्रलशक्षण के ललए नामािंकन से सिंबिंधिि सभी मामले। 
5. एमट एसतकीतसे ातसिंबिंिीतमामलेत(सव गसतमै टर), 

क. अ काश आदेश,  ेिन  दृ्धि आदद जार  करना; 
ख. पेंशन, डीसीआर गे्रच्युट  के ललए भिी/ ेिन 

तनिागरण/िै नािी/्थानािंिरण/ ररष्ठिा सूची/पुक्ष्ट और अनुशासन 
मामले/नामािंकन; 

ग. भिी तनयमों का तनिागरण और उसमें सिंशोिन; 
घ. रो्टर िै यार करना। 

6. सूचनातऔरतप्रसारणतमिंत्रालय के पू ग-सिं गग पदों की ररक्तियोंतकेतडटेा का सिंग्रहत
औरत एसएससीतको ऑनलाइन ररपोटग करना। 

7. आम और व िानसभा चुना  से सिंबिंधिि मामले। 
8. भारि में व लभन्न प्रलशक्षण कायगरमोंत केत ललएत मिंत्रालयत केत कालमगकोंत का 

प्रायोजन,  
क. अराजपबत्रित्तटॉफ/अ रतसधच तसेतनीचतेकीतरैंकतकेतअधिकार त 
ख. अ रतसधच /तउससेतऊपरतकीतरैंकतकेतअधिकार त 
ग. सिंयुति सधच /अपरतसधच  
घ. सधच  

9. अनुसूधचि जाति/अनुसूधचि जनजाति/अन्य वपछड़ा  गग/पू ग सै तनकों से सिंबिंधिि 



सभी मामले 
क. सरकार में अनुसूधचि जाति/अनुसूधचि जनजाति/अन्य वपछड़ा  गग के 

प्रतितनधित्  के बारे में  ावषगक ररपोटग के ललए सभी मीडडया इकाइयों 
से डटेा का सिंग्रह और सिंकलनतऔरतइसे कालमगक और प्रलशक्षण व भाग 
के 'आरआरसीपीएस' पोटगल पर अपलोड करना; 

ख. प्रिानमिंत्री के नए 15 सूत्री कायगरम के ललए सभी मीडडया इकाइयों से 
डटेा का सिंग्रह और सिंकलन। अल्पसिंख्यकों की भिी पर  ावषगक ररपोटग; 

ग. सरकार त से ा में ओबीसी के प्रतितनधित् त के सिंबिंि में सभी मीडडया 
इकाइयों से डटेातका सिंग्रह और सिंकलन; 

घ. कें र य सा गजतनक क्षेत्र के उपरमों में पू ग सै तनकों के प्रतितनधित्  और 
भिी के बारे में अिगमालसक ररपोटग; 

ङ. व्यक्तियों से अनुसूधचि जाति/अनुसूधचि जनजाति/अन्य वपछड़ा  गग के 
अधिकाररयों के प्रति उत्पीड़नत केत सिंबिंित मेंत प्राप्ि लशकायिों/लशकायिों 
के सिंबिंि में; 

च. अनुसूधचि जाति/अनुसूधचि जनजाति/अन्य वपछड़ा  गग आयोगों की 
व लभन्न ररपोटों का पररचालन/कारग ाई 

छ. अनुसूधचि जाति, अनुसूधचि जनजाति, अन्य वपछड़ा  गग के सिंपकग  
अधिकाररयों के साथ तनयुक्ति ए िं समन् य; 

ज. जाति प्रमाणपत्रों की प्रामाणणकिा का सत्यापन, आ धिक ररपोटग के 
सिंबिंि में। 

10. समाचार पत्रों, सिंदभग पु्िकों और पबत्रकाओिं आदद की खर द। 
11. मिंत्रालय के मिंबत्रयों/अधिकाररयों के मनोरिंजन बबलों का भुगिान। 
12. ् ििंत्रिा दद स और गणििंत्रतदद स समारोहतसेतजुड़तेव व ितमामले। 
13. उन व षयों से सिंबिंधिि सिंसद प्रश्न/आरट आई मामले/ ीआईपी सिंदभग जो 

प्रशासन-I में सिंबिंधिि हैं। 
14. छुट्दटयों के ददन और कायागलय समय के बाद सिंसद कायग आदद के ललए 

कमगचाररयों की िै नािी। 
 

 
  



प्रशासन-II अनुभाग 
 

1. मिंत्रालय के कें र य सधच ालय से ा (सीएसएस) के सभी राजपबत्रि अधिकाररयों 
से सिंबिंधिि मामले। 

2. मिंत्रालय के सीएसएसएस के सभी अधिकाररयों स ेसिंबिंधिि मामले। 

3. अणखल भारिीय से ा, भारिीय आधथगक से ा, कें र य सधच ालय (राजभाषा) से ा 
और कें र य कमगचार  योजना केतअधिकाररयों से सिंबिंधिि मामले। 

4. ्टाफ कार चालकों, डड्पै च राइडसग, ररकॉडग कीपर और सीतनयर जीओ से 
सिंबिंधिि मामले 

5. मिंत्री के तनजी ्टाफ से सिंबिंधिि मामले। 

6. व व ि चीजें जै से  ेिन आयोग की लसफाररशें आदद। 

7. अन्य मिंत्रालयों/व भागों से प्राप्ि अनुदेशों और ररक्तियों के पररपत्रों का पुन:त
पररचालनतकरना। 

8. शार ररक रूप से ददव्तयािंग व्यक्तियों की तनयुक्ति के सिंबिंि में तनदेश। 
9. प्रिानमिंत्री कायागलय और मिंबत्रमिंडल सधच ालय से प्राप्ि सभी तनदेश। 

10. मुख्य सधच ालय में एसओ और उससे ऊपर के अधिकाररयों के बीच काम का 
व िरण। 

11. सूचनातऔरतप्रसारणतमिंत्री/माननीयतसूचनातऔरतप्रसारणतराज्तयतमिंत्रीतको प्र्िुि 
की जाने  ाल  व व ि जानकार । 

12. गणििंत्र दद स के अ सर पर प्रदान ककए जाने  ाले  ीरिा/प्रतिक्ष्ठि/मेिा ी 
से ाओिं के ललए पद्म पुर्कार और राष्रपति के अक्ग्न पदक और पै रा से ा 
पदक से सिंबिंधिि लसफाररशें।  

13. ्त ििंत्रिा दद स के अ सर पर मिंत्रालयों में कायगरि अधिकाररयों को राषर्पति 
पुललस पदक से सिंबिंधिि अनुशिंसाएिं। 

14. ् ििंत्रिा दद स के अ सर पर अशोक चर, कीतिग चर, श्रम रत्न, श्रम भूषण, 
श्रम  ीर आदद पुर्कार। 

15. सीसीएस (सीसी एिंड ए) तनयम, 1965 के सिंबिंि में सामान्य तनदेश। 

16. उपरोति शे्रणणयों के अधिकाररयों/कमगचाररयों के सिंबिंि में सिकग िा सिंबिंिी 
दृक्ष्टकोण न रखने  ाले सभी अनुशासनात्मक मामले। 

17. अनुभागों द् ारा तनयिंबत्रि गै र-सिंगदठि सिं गग के अधिकाररयों और कमगचाररयों के 
सिंबिंि में एफआर 56(जे) के िहि मामलों की समीक्षा। 

18. उपरोति उक्ल्लणखि अधिकाररयों के सिंबिंि में एपीएआर चीजें। 

19. उपरोति व षयों पर सिंसद य प्रश्न/आश् ासन, कोटग केस, 



 ीआईपी/एमपी/पीएमओ सिंदभग, लेखापर क्षा आपवियािं। 
20. एआईपीआर/लोकपाल से जुड़ ेमामले। 

21. सूचना के अधिकार से जुड़ ेमामले। 

22. ददव्तयािंगजनत(पीडबल्यूडी) की  ावषगक ररपोटग। 

23. एसीसी/ए ीएमएस ररपोटग। 
 
  



प्रशासन-III अनुभाग 

1. कायागलय के सह  रखरखा  के सिंबिंि में सभी सामान्य व्य ्थाएिं। 

2. ्टेशनर /व व ि सामग्री आदद की खर द और व िरण। 

3. कायागलय बाइक आदद की खर द और रखरखा । 

4. अधिकाररयों के कायागलय आ ास ए िं आ ासीय आ ास/आ ासीय आ ास का बबना 
बार  के आ िंटन। 

5. कायागलय फनीचर और कफततसचरतकी खर द और रखरखा । 

6. टेल फोन बबल/फै तस की ्थापना, ्थानािंिरण और भुगिान। इन मिंत्रालयों की 
टेल फोन तनदेलशकाओिं को  ेबसाइट पर अपलोड करना। 

7. गमग और ठिंड ेमौसम सेतजुड़ी व्य ्था। 

8. तिपदहया और ्टाफ कारों का रखरखा । 

9. सामान्य कमगचार  कल्याणकार तउपाय। 

10. व भागीय पररषद/कायागलय पररषद/से ा सिंघ की मान्यिा। 

11. माननीयतसूचनातऔरतप्रसारणतमिंत्री के व  ेकािीन अनुदान। 

12. पहचानत पत्र/अ्थायी पहचानत पत्रत जार  करना।त पाककिं ग लेबल/पु्िकालय और 
सीजीएचएस काडग के नए/न ीनीकरण के ललए आ ेदन अगे्रवषि करना। 

13. सूचना और प्रसारण मिंत्रालय और मीडडया इकाइयों व लभन्न खेल तलबों और 
मनोरिंजन तलबों को सहायिा अनुदान। 

14. अनापवि प्रमाण पत्र/बकाया नह िंतप्रमाण पत्र। 

15. सूचनात औरत प्रसारणत मिंत्रालय के मुख्य सधच ालय में हाउसकीवपिंग का काम और 
सामान्य सफाई। 

16. काम के माहौल का रखरखा । 

17. डुप्लो/कै लतयूलेटर/फोटोकॉवपयर/कै लकुलेटर और अन्य कायागलय उपकरणों/बबजल  के 
उपकरणों की खर द और रखरखा । 

18. आपूतिग के ललए अनुबिंि। 

19. सूचना भ न का तनमागण/सूचना भ न ए िं शा्त्री भ न में ्थान का आ िंटन। 

20. बजट िै यार करना, सिं.प्रा., अिंतिम अनुदान  ावषगक योजना,  ावषगकतररपोटग, अनुभाग 
के व षयों से सिंबिंधिि चीजों काततनष्तपादन। 

21. ककराए के भ नों के मामले। 



22. पोशाक सामग्री की खर द और व िरण। 

23. किं प्यूटर और उसके सहायक उपकरण हाडग ेयर और सॉफ्ट ेयर की खर द।) 

24. व भागीय सुरक्षा तनदेशों से सिंबिंधिि मामले। 

25. डायर  और  ॉल कै लेंडर का व िरण। 

26. सिंसद/सािंसद/ ीआईपी सिंदभग, ्थायी सलाहकार सलमति के सिंदभग, पीएसी की 
लसफाररश का कायागन् यन, अदालिी मामले, ऑडडट पै रा आदद व षयों पर। 

27. ्टाफ कारों की खर द, कबाड़तमेंतदेना, मरम्तमि और रखरखा  

28. टै तसी ककराए पर लेना। 

29. गमलों में लगे सजा ट  पौिों कीतदेखभालतऔरतफूलोंतकोतअधिकाररयोंतकेतकमरेतमेंत
रख ाना। 

30. व भागीय कैं ट न से सिंबिंधिि कायग। 

31. मदहलाओिं केतललए आिंिररक लशकायि सलमति का गठन। 

32. से ातन िृ अधिकाररयों के ललए व दाई पाटी का आयोजन 

33. अनुभाग के सिंबिंधिि व षयों पर आरट आई। 

34. सिंव दा कमगचार  (एमट एस) की भिी। 
 
 

  



प्रशासन- IVतअनुभाग 
 

1. मुख्य सधच ालय में पदों का सजृन, जार  रखना और समाप्ि करना। 

2. मिंत्रालय के सीएसएस सिं गगतके समूह "ख" और सीएससीएस के समूह "ग" की 
अधिकृि ्थायी सिंख्या/् ीकृि सिंख्या का तनिागरण। 

3. मिंत्रालय की तनम्नललणखि से ाओिं/पदों के सिंबिंि में कै डर प्रबिंिन और 
तनयुक्तियों,  ररष्ठिा का तनिागरण, ्थानािंिरण, पदोन्नति, इ्िीफे, 
से ातन वृि आदद से सिंबिंधिि सभी मामले: 

ततततततक)तततकें र य सधच ालय से ा के सहायक अनुभाग अधिकार  गे्रड। 

ततततततख)त सीएससीएस सिं गग के  ररष्ठ सधच ालय सहायक और कतनष्ठतततततततततततततततततततततततततततततततततततततततततततततततततततततततततत
सधच ालय सहायक गे्रड। 

4.तततमुख्य सधच ालय में कें र य सधच ालय राजभाषा से ाओिं के गे्रड IV ( ररष्ठ 
अनु ादतअधिकार ) और गे्रड V (कतनष्ठ अनु ादकतअधिकार ) की तनयुक्ति और 
अन्य सिंबिंधिि मामले। मुख्य सधच ालय के व भागीय कैं ट न ्टाफ के सिंबिंि में 
सम्ि ्थापना सिंबिंिी मामले। 

5. मुख्य सधच ालय के तनम्नललणखि पदों के सिंबिंि में चयन, तनयुक्ति ए िं अन्य 
सिंबिंधिि मामले: 

क. एकाउिंटेंट 

ख. कतनष्ठ दहिंद  अनु ादक, िदथग प्रतितनयुक्ति के आिार पर 

ग.  ेलफेयरतइिं्पेतटर 

घ. केयरटेकर 

ततततड़. कै लशयर 

6. मुख्यतसधच ालयतकेत सहायक अनुभाग अधिकार , अनुसिंिान सहायक,  ररष्ठ 
सधच ालय सहायक, कतनष्ठ सधच ालय सहायक,  ररष्ठ / कतनष्ठ अनु ादत
अधिकार ,लेखाकार,  ेलफेयरतइिं्पेतटर ए िं व भागीय कैं ट न कमगचार । 

7. (क) मिंत्रालय के सीएससीएस कै डर के सहायक अनुभाग अधिकार  गे्रड के सभी 
अधिकाररयों की से ा पबत्रकाओिं/ ावषगक गोपनीय ररपोटग (एसीआर)/ ावषगक प्रदशगन 
मूल्यािंकन ररपोटग (एपीएआर) को पूरा करना और रखरखा  करना। . 

(ख) मुख्य सधच ालय के उपरोति मद सिंख्या 4 और 5 में उक्ल्लणखि पदों 
को िारण करने  ाले अधिकाररयों की से ा पिंक्जकाओिं/ ावषगक गोपनीय 
ररपोटग (एसीआर)/ ावषगक प्रदशगन मूल्यािंकन ररपोटग (एपीएआर) को पूरात



करना और रखरखा । 

8. डीओपीट  मिंबत्रमिंडल सधच ालय और यूपीएससी  द् ारा तनिागररि ्थापना 
मामलों पर आ धिक ररपोटग और ररटनग का सिंकलन और अगे्रषण(अनुसूधचि जाति, 
अनुसूधचि जनजाति, अन्य वपछड़ा  गग, अल्पसिंख्यकों आदद को छोड़कर)। 

9. इस मिंत्रालय के  ररष्ठ सधच ालय सहायकों, कतनष्ठ सधच ालय सहायकों 
और सहायक अनुभाग अधिकाररयों के ्थानािंिरण अनुरोिों का अन्य मिंत्रालयों और 
व भागों में पररचालन। 

10. व्यय सुिार आयोग (ईआरसी) की लसफाररशों के कायागन् यन से सिंबिंधिि 
कायग। 

11. अधिकाररयों की उपरोति शे्रणणयों के सिंबिंि में सभी अनुशासनात्मक मामले 
क्जनमेंतसिकग िा दृक्ष्टकोण नह िं है । 

12. अनुभाग द् ारा तनयिंबत्रि गै र-सिंगदठि सिं गग के अधिकाररयों और कमगचाररयों 
के सिंबिंि में एफआर 56(जे) के िहि मामलों की समीक्षा। 

13. अनुभाग को सौंपे गए व षयों के सिंबिंि में सिंसद य प्रश्न/आश् ासन, अदालिीत
मामले,  ीआईपी/एमपी/पीएमओ सिंदभग, लेखापर क्षा आपवियािं और आरट आई 
मामले। 

14. मुख्य सधच ालय में तनयोक्जितपरामशगदािाओिंतऔरतआउटसोसग ककए गए डटेा 
एिंर  ऑपरेटसग सेतसिंबिंधिितमामलोंतकीतसमीक्षातकरना। 

15. सीएसएस कै डर के समूह "बी" अराजपबत्रि अधिकाररयों और मुख्य 
सधच ालय के अन्य पदों,तजोतअनुभाग द् ारातडीलतककएतजािेतहैं,तकेतसिंबिंितमेंत 
 ावषगक अचल सिंपवि ररटनग (आईपीआर) का सिंकलन और रखरखा । 

16. मुख्य सधच ालय के सीएसएस/सीएससीएस अधिकाररयों के सिंबिंि में कै डर 
प्रबिंिन के ललए  ेब आिाररि सॉफ्ट ेयर समािान के व कास के ललए 
डीओपीट  के उपयोग के ललए डटेातसिंकलन। 

17. सूचनात औरत प्रसारणत मिंत्रालय(मुख्य सधच ालय) के नागररक चाटगर को 
अद्यिनतकरना। 

18. मिंत्रालय केतमुख्य सधच ालय की बायोमेदरक उपक््थति की तनगरानी। 

19. सीएसएस सिं गग के समूह "बी" अराजपबत्रि अधिकाररयों और मुख्य 
सधच ालय के अन्य पदों के सिंबिंि में ई-छुट्ट  की तनगरानी अनुभाग द् ारा 
की जािी है । 

 
  



रोकड़ अनुभाग 
 

1. मुख्य सधच ालय से सिंबिंधिि सभी प्राक्प्ियािं और भुगिान। 
2. मुख्य सधच ालय के समूह 'ए', 'बी' और 'सी' कमगचाररयों के  ेिन बबल और 

पूरक बबल िै यार करना, ्थानािंिरण के मामलों में एलपीसी िै यार करना 
और जार  करने सदहि। 

3. मिंत्री(यों) के सिंबिंि में  ेिन बबल िै यार करना। 
4. मुख्य सधच ालय के अधिकाररयों ए िं कमगचाररयों के सिंबिंि में यात्रा भिा बबल 

िै यार करनात क्जसमें इिंडडया एयरलाइन्स/एयर इिंडडया/ ायुदिू और अन्य 
एयरलाइिंस बबलों की जािंच, ् ीकृति और भुगिान शालमल है । 

5. आईएसी और एयर-इिंडडया के साथ रेडडट सुव िाएिं प्राप्ि करने स ेसिंबिंधिि 
पत्राचार। 

6. मुख्य सधच ालय के अधिकाररयों और कमगचाररयों के सिंबिंि में एलट सी बबलों 
की ् ीकृति और िै यारतकरना। 

7.  ेिन बबल और ट ए बबल, मेडडकल, एलट सी और 
एचएमआईबी/एचएमएसआईबी/एचडीएमआईबी के अन्य बबल िै यार करना। 

8. ग्रुप 'बी' और 'सी' ्टाफ के सिंबिंि में ओट ए बबल िै यार करना। 
9. आकक््मक व्यय, आतिथ्य सत्कार, सहायिा अनुदान ए िं प्रकाशन बबलों से 

सिंबिंधिि सभी प्रकार के बबलों को िै यार करना। 
10. सरकार त कमगचाररयोंत को जीपीएफ और जीपीएफ तनकासी सदहित अधग्रमों से 

सिंबिंधिि सभी प्रकार के बबलों की ् ीकृति और सिं् ीकृति।  
11. ग्रुप-'ए', ग्रुप-'बी' (राजपबत्रि और गै र-राजपबत्रि) और ग्रुप 'सी' कमगचाररयों के 

जीपीएफ खािों का रखरखा  क्जसमें मतृ्यु/से ातन वृि गे्रच्युट  के ्थानािंिरण 
और अिंतिम भुगिान मामलों से सिंबिंधिि पत्राचार और  ावषगक समापन 
शालमल है , जीपीएफ का  ावषगकतलेखातपूरातकरनातऔर पासबुक जार  करना। 

12. मुख्य सधच ालय के सिंबिंि में बजट अनुमान/सिंशोधिि अनुमान/अिंतिम 
अनुदान िै यार करना,तमालसक व्यय तनयिंत्रण रक्ज्टर का रखरखा , पीएओ 
(एमएस) के साथ व्यय का लमलान। बीई और आरई के ललए नॉलमनल रोल 
िै यार करना। 

13. मिंत्री के ललए कै बबनेटतमामलों के अनुदान से भुगिान ककए जाने  ाले बजट 
प्रातकलनतआदद िै यार करना। 

14. सीजीईजीआईएस और जीपीएफ से सिंबिंधिि अिंतिम भुगिान बबलों की 
सिं् ीकृति और िै यारतकरना। 



15. अ काश  ेिन का भुगिान/अ काश नकद करण(ल  तएनकै शमेंट)। 
16. धचककत्सा दा ों की प्रतिपूति ग के ललए बबलों की मिंजूर  और िै यारतकरना। 
17. बच्चों के लशक्षा भिा और प्रतिपूति ग की ् ीकृति और भुगिान। 
18. व भागीय कैं ट न से सिंबिंधिि मालसक बबल िै यार करना। 
19. पीएओ (मुख्य सधच ालय) के साथ अल्पा धि/द घाग धि अधग्रमों का मालसक 

तनपटान। 
20. मुख्यतसधच ालय केतग्रुपत'ए' 'बी' और 'सी' ्टाफ के सिंबिंि में आयकर की 

गणना। 
21. मुख्य सधच ालय के सभी अधिकाररयों ए िं कमगचाररयों के परर हन भाड़ा दा ों 

की जािंच। 
22. द घाग धि/अल्पकाललक अधग्रमों पर बयाज की गणना। 
23. मुख्य सधच ालय से सिंबिंधिि लेखापर क्षा आपवियािं। 
24. कानूनी रूप से फीस बबलों का भुगिान। 
25. एफसीएट  के सिंबिंि में सभी भुगिान और बबल और बजट िै यार करना। 
26. उपरोति व षयों पर आदेशों, ददशा-तनदेशों का पररचालन। 
27. सिंसद य प्रश्न/आश् ासन अदालिीतमामले/ ीआईपी/एमपी/पीएमओ सिंदभग, 

उपयुगति व षयों पर लेखापर क्षा आपवियािं। 
  



दहिंद तअनुभाग 
 
1. अिंगे्रजी से दहिंद  िथातदहिंद तसेतअिंगे्रजीतमें अनु ाद। 

2. राजभाषा व भाग (गहृ मिंत्रालय) द् ारा समय-समय पर दहिंद  के प्रगामी प्रयोग 
के सिंबिंि में जार  आदेशों का कायागन् यन। 

3. मिंत्रालय के मीडडया इकाइयों, अनुभागों से दहिंद  के प्रगामी प्रयोग के सिंबिंि में 
प्राप्िततिमाह  प्रगति ररपोटों का समन् य, समीक्षा और अनु िी कारग ाई। 

4. राजभाषा व भाग, गहृ मिंत्रालय से समय-समय पर प्राप्ि दहिंद  के प्रगामी 
प्रयोग के सिंबिंि में व लभन्न पररपत्रों और तनदेशों का पररचालन। 

5. दहिंद  से जुड़ ेव लभन्न मुद्दों के सिंबिंि में जानकार  एकत्र करना, सिंकललि 
करना और राजभाषातव भागतकोतअगे्रवषि करनातजै सातककतरा.भा.तव भागत
द् ारा समय-समय पर अपेक्षक्षितहै । 

6. मिंत्रालयतकीतदहिंद  सलाहकार सलमति और राजभाषा कायागन् यन सलमति। 

7. कें र य दहिंद  सलमति, सिंसद य राजभाषा सलमति, कें र य राजभाषा कायागन् यन 
सलमति से सिंबिंधिि मामले। मीडडया इकाइयों की राजभाषा कायागन् यन 
सलमतितऔर अन्य व व ि सलमति। 

8. दहिंद  के प्रसार और व कास में िेजी लाने और व लभन्न राजभाषाओिं के ललए 
इसके उिरोिर उपयोग के ललए  ावषगक मूल्यािंकन ररपोटग। 

9. दहन्द  टिंकण िथा दहन्द  आशुललवप प्रलशक्षण के प्रयोजनाथग मिंत्रालयों के 
कमगचाररयों के रो्टर बनानातऔर रख-रखा तकरना। 

10. दहिंद , दहिंद  टिंकण और दहिंद  आशुललवप में प्रलशक्षण के ललए मिंत्रालय के 
पदाधिकाररयों का नामािंकन और कक्षाओिं में उनकी उपक््थति सुतनक्श्चि 
करना। 

11. दहिंद , दहिंद  टिंकण और दहिंद  आशुललवप प्रलशक्षण के ललए मीडडया इकाइयों 
द् ारा अधिकाररयों की तनयुक्ति ्थावपि करन ेके सिंबिंि में क््थतितकीत
तनगरानी। 

12. दहिंद  में गहन प्रलशक्षण के ललए मिंत्रालयों के अधिकाररयों का नामािंकन और 
इसतसिंबिंितमेंतमीडडया इकाइयों की तनगरानी। 



13. दहन्द  की पर क्षाओिं का पररणाम। 

14. सिंसद य प्रश्न/आश् ासन/ ीआईपी/एमपी/पीएमओ सिंदभग 
उपरोति व षयों पर लेखापर क्षातआपवियािं। 

15. दहिंद  पबत्रका का प्रकाशन। 

16. दहन्द  कायगशालाओिं का आयोजन। 

17. व लभन्न मीडडया इकाइयों/एनजीओ द् ारा आयोक्जि दहिंद  
सम्मेलन/कायगशालाओिं में भागीदार । 

 
 
  



सिकग िा अनुभाग 
 

1. सिकग िा कायग से सिंबिंधिि सामान्य तनदेश। 

2. सिकग िा मामलों पर सी ीसी और मीडडया इकाइयों के बीच समन् य। 

3. सीबीआई और मीडडया इकाइयों के बीच सिंपकग  कायग। 

4. िदथग अनुशासतनक प्राधिकार  की तनयुक्ति। 

5. समूह 'ए' अधिकाररयों के सिंबिंि में सिकग िा दृक्ष्टकोण  ाले अनुशासनात्मक 
मामले। (समूह 'बी' अधिकाररयों के सभी मामले सिंबिंधिि प्रशासतनक प्रभाग में डीलत
ककएतजाएिंगे।) 

6. सिकग िा अनुभाग में मामलों से सिंबिंधिि मामलों से सिंबिंधिि 
याधचका/पुनर क्षण/पुनर क्षण याधचका/अध्यक्ष को प्र्िुि ्मारक। 

7. सिकग िा अनुभाग के मामलों से उत्पन्न अदालिी मामले। 

8. बार-बुकतमेयसग। 

9. सिकग िा अनुभाग में सिंबिंधिि व षयों पर आरट आई से सिंबिंधिि मामलें। 

10. उपरोति व षयों पर सिंसद य प्रश्न/आश् ासन, अदालिीत मामले, 
 ीआईपी/एमपी/पीएमओ सिंदभग, लेखापर क्षा आपवियािं। 

 
 
 



प्रसारण-I व िंग 
 

प्रसारण सामग्री(I)-(बीसी-I) 
 

1. जहािं िक व ज्ञापनों का सिंबिंि है , प्राइ ेट सै टेलाइट ट  ी चै नलों द् ारा कायगरमत
सिंदहिा और व ज्ञापन सिंदहिात के उल्लिंघन और एफएम रेडडयो ्टेशनों द् ारा 
जीओपीए/आकाश ाणी कोड के उल्लिंघन के णखलाफ लशकायिों/लशकायि याधचकाओिं 
पर कारग ाई। 

2. इलेतरॉतनक मीडडया मॉतनटररिंग सेंटर (ईएमएमसी) स े प्राइ ेट सै टेलाइट ट  ी 
चै नलों द् ारा ककए गए उल्लिंघन की ररपोटग/ररकॉडडिंग की खर द और उसकी जािंच। 

3. प्राइ ेट सै टेलाइट ट  ी चै नलों पर व ज्ञापन सिंदहिा के तनयम 7 के उल्लिंघन में 
ददखाए गए अलभकधथि रूप से आपविजनक व ज्ञापनों परतलशकायिो/परर ादोंतकोत
उपयुति कारग ाई के ललए ् -तनयामक तनकाय, भारि की व ज्ञापन मानकतपररषद 
(एएससीआई) को भेजना। 

4. ट  ी चै नलों के णखलाफ उन लशकायिों पर कारग ाई करना क्जन्हें एएससीआई को 
भेज ेजाने के लायक नह िं माना जािा है । 

5. ईएमएमसी या ् यिं ट  ी चै नलों से सीडी ररकॉडडिंग की खर द। 
6. एफएम रेडडयो ्टेशनों द् ारा प्रसाररि सामग्री के सिंबिंि में बेलसल से सीडी ररकॉडग 

की खर द। 
7. ट  ी चै नलों को कारण बिाओ नोदटस जार  करना। 
8. ट  ी चै नलों को परामशग/तनदेश/चिेा नी जार  करना 
9. एफएम रेडडयो ्टेशनों को सलाह/तनदेश/चिेा नी जार  करना 
10. आईसीएम बै ठकों के ललए एजेंडा िै यार करना। 
11. प्राइ ेट सै टेलाइट ट  ी चै नलों और एफएम रेडडयो ्टेशनों द् ारा अलभकधथि रूप 

से उल्लिंघन के मामलों को अिंिर-मिंत्रालयी सलमति (आईएमसी) को उसके 
व चार/लसफाररशों के ललए प्र्िुि करना। 

12. अन्य अनुभागों और मिंत्रालयों को सिंसद य प्रश्नों/आश् ासनों के ललए इनपुट का 
प्रा िान। 

13. अदालिी मामलों के ललए इनपुट का प्रा िान। 
14. एमपी/ ीआईपी/पीएमओ सिंदभों का उिर देना। 
15. सिंसद सलमतियों और अन्य व लभन्न सलमतियों को सामग्री सिंबिंिी मुद्दों पर 



इनपुट प्र्िुि करना। 
16. सूचना का अधिकार अधितनयम, 1995 के िहि प्राइ ेट उपग्रह ट  ी चै नलों और 

एफएम रेडडयो ्टेशनों की सामग्री सिंबिंिी मामलों पर सूचना का प्रा िान। 
17. अनुभाग में तनपटाए जा रहे व षयों सेत सिंबिंधिि नीतिगि मामले (उन्हें छोड़कर 

क्जनके ललए कानून की आ श्यकिा है )। 
18. अन्य मिंत्रालयों/अनुभागों से प्राप्ि मिंबत्रमिंडल दटप्पणणयों पर दटप्पणणयािं प्र्िुि 

करना। 
19. व लभन्न ररपोटग/ररटनग प्र्िुि करना। 
20. ईएमसी की सिं ीक्षा सलमति से जुड़ ेमामले, उन्हें सिंसाधिि ककया और मामले में 

आगे की कारग ाई करने के ललए एएससीआई को अगे्रवषि ककया। 
21. भ्रामक व ज्ञापनों पर अिंिर-मिंत्रालयी तनगरानी सलमति (आईएमएमसी) की बै ठक स े

जुड़ ेमामले। 
22. व श्  बौद्धिक सिंपदा सिंगठन (डबल्यूआईपीओ) से जुड़ ेमामले - कॉपीराइट और 

सिंबिंधिि अधिकार (एससीआर) कीत्थायीतसलमतितकीतबै ठक कीतसमीक्षा की जािी 
है  और  ररष्ठ अधिकाररयों के ललए प्र्िुि की जािी है । 

23. क्षेत्रीय व्यापक अथगव्य ्था सहयोग (आरईसीपी) बै ठक। 
24. भारि और अन्य देशों के बीच व लभन्न समझौिा ज्ञापनों के ललए इनपुट प्रदान 

करना। 
25. इलेतरॉतनतस मीडडया मॉतनटररिंग सेंटर (ईएमएमसी) का प्रशासतनक/व िीय कायग 
26. अनुदान मािंगों की जािंच के ललए सामग्री िै यार करना। 
27. सिंसद की ्थायी सलमति के ललए सामग्री िै यार करना। 
28. आउटसोलसिंग से ाओिं अथागि हाउसकीवपिंग, सुरक्षा और प्राइ ेट की भिी के ललए 

आएफडी / सधच  का अनुमोदन प्राप्ि करना। जीएफआर 2017 के अनुसार 
ईएमएमसी के ललए  ाहन। 

 

प्रसारणतसामग्रीत(II), (बीसी-II) 
 
1. प्राइ ेट सै टेलाइट ट  ी चै नलों द् ारा कायगरम और व ज्ञापन सिंदहिा के उल्लिंघन 

से सिंबिंधिि अदालिी मामले। 

2. जािंच कमेट  सेतसिंबिंधिि मामले। 



3. सिंसद से जुड़ी सभी मामले (प्रश्न, आश् ासन, ्थायीतसलमति, परामशगदात्री 
सलमति आदद)। 

 
प्रसारणतसामग्रीत(III), (बीसी-III)तअनुभाग   

 
1. जहािंत िकत सामग्री(सामग्रीत कात सिंबिंित हैं,त प्राइ ेट सै टेलाइट ट  ी चै नलों द् ारा 

कायगरम सिंदहिा और व ज्ञापन सिंदहिा (के ल तनयम 7(2)(viii), तनयम 7(10) 
और तनयम 7(11) से सिंबिंधिि)त औरत एफएमत रेडडयोत ्टेशनोत द् ारात
जीओपीए/आकाश ाणीत सिंदहिात केत उल्लिंघनत के णखलाफ लशकायिों/लशकायि 
याधचकाओिं पर कारग ाई।  

2. इलेतरॉतनक मीडडया मॉतनटररिंग सेंटर स ेप्राइ ेट सै टेलाइट ट  ी चै नलों द् ारा ककए 
गए उल्लिंघन की ररपोटग/ररकॉडडिंग की खर द और उसकी जािंच। 

3. प्राइ ेट सै टेलाइट ट  ी चै नलों पर ददखाई गई अलभकधथि आपविजनक सामग्री के 
णखलाफ लशकायिों/लशकायि याधचकाओिं को उपयुति कारग ाई के ललए ् -
व तनयामक तनकायों यथात न्यूज ब्रॉडका्टसग एसोलसएशन (एनबीए)/न्यूज प्रसारण 
्टैंडर्डगस अथॉररट  (एनबीएसए) और इिंडडयन प्रसारण फाउिंडशेन 
(आईबीएएफ)/ब्रॉडका्ट किं टेट्स किं प्लेंट एड ाइस (बीसीसीसी)तकोतसिंदलभगितकरना। 

4. प्राइ ेट सै टेलाइट ट  ी चै नलों की व ज्ञापन सिंदहिात केत तनयम 7(2)(viii), तनयम 
7(10) और तनयम 7(11) के उल्लिंघन में ददखाए गए अलभकधथि रूप स े
आपविजनक व ज्ञापनों के णखलाफत लशकायि/लशकायित याधचकाओिंत को ् -
व तनयामक तनकाय, भारि की व ज्ञापन मानक पररषद (एएससीआई) को उपयुति 
कारग ाई के ललएतभेजना।  

5. उनतट  ी चै नलों के णखलाफ उन लशकायिों पर कारग ाई जो एनबीए,बीसीसीसीसी 
के सद्य नह िं हैं या उन मामलों पर क्जन्हें एनबीए,बीसीसीसीसी यातएएससीआई 
को भेजे जाने के ललए उपयुति नह िं माना जािा है । 

6. ईएमएमसी या ् यिं ट  ी चै नलों से सीडी ररकॉडग की खर द। 
7. एफएम रेडडयो ्टेशनों द् ारा प्रसाररि सामग्री के सिंबिंि में बेलसल से सीडी 

ररकॉडडिंग की खर द। 
8. ट  ी चै नलों को कारण बिाओ नोदटस जार  करना। 
9. ट  ी चै नलों को परामशग/तनदेश/चिेा नी जार  करना 
10. ट  ी चै नलों को अपॉलॉजीत्रॉल के ललए आदेश जार  करना 



11. चै नलों का प्रसारण बिंद करने के आदेश जार  करना। 
12. एफएम रेडडयो ्टेशनों को कारण बिाओ नोदटस जार  करना। 
13. एफएम रेडडयो ्टेशनों को सलाह/तनदेश/चिेा नी जार  करना 
14. एफएम रेडडयो ्टेशनों को ऑफ एयर करने के आदेश जार  करना। 
15. आईसीएम बै ठकों के ललए एजेंडा िै यार करना। 
16. प्राइ ेट सै टेलाइट ट  ी चै नलों और एफएम रेडडयो ्टेशनों द् ारा कधथि रूप स े

उल्लिंघन के मामलों को अिंिर-मिंत्रालयी सलमति (आईएमसी) को उसके 
व चार/लसफाररशों के ललए प्र्िुि करना। 

17. आईसीएम बै ठकों के कायग िृ िै यार करना 
18. अन्य अनुभागों और मिंत्रालयों को सिंसद य प्रश्नों/आश् ासनों के ललए इनपुट का 

प्रा िान। 
19. अदालिी मामलों के ललए इनपुट का प्रा िान। 
20. सािंसद/ ीआईपी/पीएमओ सिंदभों का उिर देना। 

 
21. सिंसद सलमतियों और अन्य व लभन्न सलमतियों को सामग्री सिंबिंिी मुद्दों पर 

इनपुट प्र्िुि करना। 
22. सूचना का अधिकार अधितनयम, 1995 के िहि प्राइ ेट सै टेलाइट ट  ी चै नलों 

और एफएम रेडडयो ्टेशनों के सामग्री सिंबिंिी मामलों पर सूचना का प्रा िान। 
23. टेल व जन रेदटिंग अिंक (ट आरपी) स ेसिंबिंधिि मामले। 
24. अनुभाग में डील ककए जा रहे व षयोंतसेतसिंबिंधिितनीतिगितमामलेत(कानून की 

आ श्यकिा करने  ालों को छोड़कर)। 
25. अन्य मिंत्रालयों/अनुभागों से प्राप्ि मिंबत्रमिंडल नोट पर दटप्पणणयािंतप्र्िुि करना ।  
26. व लभन्न ररपोटग/ररटनग प्र्िुि करना। 

 
  



प्रसारणतपॉललसीतएिंडतलेक्ज्लेशन (बीपी एिंड एल) 
 

1. भारिीय दरूसिंचार तनयामक प्राधिकरण (राई) द् ारा प्र्िुि प्रसारण से ाओिं पर 
लसफाररशों की जािंच और उनतपरतित्सिंबिंिीतअनु िी कारग ाई। 

2. व लभन्न प्रसारण कै ररज, सामग्री से ाओिं स ेसिंबिंधिि प्रसारण नीतियों का तनमागण 
और कायागन् यन। 

3. केबल टेल व जन नेट कग  (व तनयमन) अधितनयम, 1995 और उसके िहि बनाए 
गए तनयम 

4. खेलतप्रसारण लसग्नल (प्रसार भारिी के साथ अतन ायग साझाकरण) अधितनयम, 
2007 और उसके िहि बनाए गए तनयम। 

5. भारि में डायरेतट-टू-होम (डीट एच) प्रसारण सव गस (06.11.2007 िक सिंशोधिि) 
प्रदान करने के ललए लाइसेंस प्राप्ि करने के ददशा-तनदेशों के िहि प्राइ ेट 
डीट एच ऑपरेटरों को लाइसेंस देना और डायरेतटर-टू-होम ब्रॉडका्ट सव गस स े
सिंबिंधिि मामले। 

 
6. भारि में हेडएिंड-इन-द-्काई (एचआईट एस) प्रसारण से ाएिं प्रदान करने और दहट 

से ा से सिंबिंधिि मामलों के ददशातनदेशों के िहि दहट ऑपरेटरों को अनुमति 
प्रदान करना। 

7. आईपीट  ी ददशातनदेशों के अनुसार इिंटरनेट प्रोटोकॉल ट  ी से ाएिं सिंबिंधिि मामले। 

8. भारि में टेल व जन से सिंबिंधिि एजेंलसयों और सिंबिंधिि मामलों के ललए नीतियों 
के ददशा-तनदेशों के िहि ट आरपी एजेंलसयों का पिंजीकरण। 

9. इन्सै ट समन् य सलमति (आईसीसी) से सिंबिंधिि मामले। 

10. प्रसारण क्षेत्रों से जुड़ ेमुद्दों पर  ायरलेस योजना और समन् य (डबल्यूपीसी) और 
दरूसिंचार व भाग (डीओट ), अिंिररक्ष व भाग (डीओएस), गहृ मिंत्रालय (एमएचए), 
आधथगक मामलों के व भाग (डीईए) आदद के साथ परामशग करना। 

  



ट  ी (इन्सै ट) अनुभाग 
 

1. भारि से प्राइ ेट सै टेलाइट ट  ी चै नलों की अपललिंककिं ग/डाउनललिंककिं ग-अनुमतियााँ  
और सिंबिंधिि मुद्दे 

2. भारि में टेल पोटग की ्थापना-अनुमतियााँ, सिंबिंधिि मुद्दे 

3. समाचार एकत्र करने और इसके आगे केत व िरण के ललए समाचार एजेंलसयों 
को अपललिंककिं ग सुव िाएिं 

4. अ्थायी अपललिंककिं ग अनुमतियािं 

5. एसएनजी/डीएसएनजी के उपयोग के ललए अनुमतियािं 

6. रािंसपोंडर को ककराए पर लेने के ललए व देशी मुरा भेजने की अनुमति प्रदान 
करना। 

7. अपललिंककिं ग, डाऊनललिंककिं ग और सिंबद्ि मामलोंतसे सिंबिंधिि सूचनातऔरतप्रसारणत 
मिंत्रालय द् ारा शुरू ककए गए मिंबत्रमिंडल नोट 

8. अपललिंककिं ग, डाऊनललिंककिं ग और सिंबद्ितमामलों से सिंबिंधिि अन्य मिंत्रालयों के 
मिंबत्रमिंडल नोट पर दटप्पणणयािं 

9. यूएल/डीएल/टेल पोटग पररचालन स ेसिंबिंधिि एफआईतप्रसारतभारिी (एफआईपीबी)त
प्र्िा ों के सिंबिंि में दटप्पणणयािं 

10. बेिार योजना ए िं समन् य सलमति (डबल्यूपीसीसी)/एनओसीसी से सिंबिंधिि 
मामले  

11. भारि में ट  ी चै नलों की डाउनललिंककिं ग 

 
  



डडक्जटल एड्रसेेबल लस्टम (डास) अनुभाग 

1. मल्ट  लस्टम ऑपरेटरों के ललए पिंजीकरण 

2. केबल ट  ी डडक्जटाइजेशन से सिंबिंधिितअदालिीतमामले। 

3. व लभन्न ट  ी व िरण प्लेटफॉमग के सिंबिंि में एफआईपीबी। 

4. एमपी/ ीआईपी सिंदभग/सिंसद प्रश्न/आश् ासन/्थायी परामशगदात्री सलमति 
सिंदभग/दास की लसफाररशों का कायागन् यन 

5. केबल ऑपरेटरों आदद के व रुद्ि प्राप्ि लशकायिें/परर ाद। 

6. आरट आई आ ेदन 

7. बीएिंडए/पीसी सेल को व ि इनपुट भेजना। 

8. केबल ट  ी डडक्जटल करण के सिंबिंि में पीएमओ सिंदभग। 

 

  



न्य ूमीडडया सेल 
 

1.  न्यू मीडडया व िंग (एनएमडबल्यू) की ्थापना और प्रशासतनक मामले। 

2.  एनएमडबल्यू से सिंबिंधिि व िीय मामले 

3.  एनएमडबल्यू के सिंबिंि में बजट प्रातकलन, सिंशोधिि प्रातकलन और अिंतिम 
अनुदान से सिंबिंधिि मामले। 

4.  एनएमडबल्यू की अ सिंरचना आ श्यकिा से सिंबिंधिि मामले। 

5.  एनएमडबल्यू के माध्यम से आउटसोसग एजेंलसयों को तनधियािं जार  करने स े
सिंबिंधिि मामले। 

6.  इस अनुभाग को सौंप ेगए कायग के सिंबिंि में लशकायिों के तन ारण से सिंबिंधिि 
मामले। 

7.  एनएमडबल्यू के सिंबिंि में  ावषगक योजनाओिं और  ावषगक ररपोटग से सिंबिंधिि 
मामले। 

8.  इस अनुभाग को सौंप े गए कायग से सिंबिंधिि सिंसदत
प्रश्न/आश् ासन/ ीआईपी/एमपी/पीएमओ सिंदभग, लेखापर क्षा आपवियािं आदद। 

9.  इस अनुभाग को सौंप ेगए कायग के सिंबिंि में आरट आई मामले। 

 
  



प्रसारण-II व िंग  
 

प्रसारण सामग्री- IV (बीसी-IV) 
  

1. घरेलू प्रसारण, बाह्य से ा,  ाणणक्ज्यक प्रसारण से ा, सिंगीि, कलाकारों का उन्नयन, 
क रेज/प्रचार मामले(के लतसामग्रीतमामले)तसेतसिंबिंधिितआकाश ाणीतसेत जुड़तेसभीतमामले, 
आकाश ाणी और व देशी प्रसारण सिंगठनों के बीच सािं्कृतिक आदान-प्रदान कायगरम,त
आकाश ाणी और दरूदशगनतके कायगरम अधिकाररयों के प्रतितनयुक्तितप्र्िा । 

2. फीचर कफल्मों के प्रसारण (प्र्िा ों/लशकायिों) से सिंबिंधिि सभी मामले (के ल सामग्री 
मामले) और कफल्मों पर आिाररि कायगरम और उनकी दर सिंरचना, प्रायोक्जि/कमीशन 
कायगरम,  िृधचत्र, टेल कफल्म्स, फीचर द्िा ेज़ श्रृिंखला और उनकी दर सिंरचना सदहि 
रॉयल्ट  कायगरम। 

3. दरूदशगन, सह-तनमागण और डीडी/से  कायगरमों से सिंबिंधिि सािं्कृतिक आदान-प्रदान के 
कायगरमों पर जनिा से प्राप्ि तनयलमि मामलों/प्र्िा ों परतकारग ाई। 

4. अन्य खेल चै नलों के साथ खेल आयोजनों को साझा करने सदहि 
दरूदशगन/आकाश ाणी द् ारा खेल आयोजनों/समारोहों का क रेज। 

5. डीडी और आकाश ाणी की सामग्री मामलों पर लेखापर क्षा पै रा/सीएिंडएजी ररपोदटिंग/पीएसी 
लसफाररशों का कायागन् यन आदद। 

6. डीडी/आकाश ाणी की सामग्री मामलों पर सभी सिंसद मामले, एमपी/ ीआईपी सिंदभग, सिंसद 
प्रश्न आदद। 

7. दरूदशगन की सामग्री मामलों पर अदालिी मामले। 

8. मान्यिा प्राप्ि राष्र य/राज्य ्िर य राजनीतिक दलों के ललए चनुा  प्रसारण ्कीम। 



9. आकाश ाणी/दरूदशगन के कायगरम अधिकाररयों के सिंबिंि में व देशतप्रलशक्षणतप्र्िा तकेतललएत
एलशया-पै लसकफक इिं्ट ट्यूट फॉर प्रसारण ड ेलपमेंट (एआईबीडी)/एलशया-पै लसकफक प्रसारण 
यूतनयन (एबीय)ू/कॉमन ेल्थ प्रसारण एसोलसएशन (सीबीए) एआईबीडी कोत ावषगक सद्यिा 
शुल्क/प्रलशक्षण तनधि। 

10 डीडी/आकाश ाणी की सामग्री मामलों से सिंबिंधिि आईट /परामशगदात्री सिंबिंिीत्थायीतसलमति। 

11 आकाश ाणी/दरूदशगन की सामग्री से सिंबिंधिि लशकायि याधचका 

12 आकाश ाणी/दरूदशगन की सामग्री से सिंबिंधिि आरट आई मामले 

 
 
 
  



प्रसारण (व ि) - बी (व ि) अनुभाग 
 
1. बजट प्रातकलन(बीई) और सिंशोधिि प्रातकलन(आरई) योजनात ए िं गै र योजना को 

अिंतिम रूप देने का प्र्िा । 

2. प्रसार भारिी को गै र-योजना अनुदान जार  करना। 

3. प्रसार भारिी को सहायिा अनुदान योजना जार  करना। 

4. सिंसद के दोनों सदनों में प्रसार भारिी की  ावषगक ररपोटग रखना। 

5. सिंसद के दोनों सदनों में प्रसार भारिी के  ावषगक लेखापर क्षक्षि लेखेतरखना। 

6. प्रसार भारिी से बजट आउटकमतआउटपुट  

7. अनुदान मािंगों की जािंच के ललए सामग्री िै यार करना 

8. सिंसद य ्थायी सलमति के ललए मौणखक साक्ष्य हेि ुसामग्री िै यार करना 

9. ्थायीतसलमति से प्राप्ि प्रश्ना ल  का उिर 

10. ्थायी सलमति से प्राप्ि अनुपूरकतप्रश्ना ल  का उिर 

11. कॉमन ेल्थ गेम्स 2010 से जुड़ ेमुद्दे 

12. प्रसार भारिी की व ि सम्याओिं/मामलों/आदद से जुड़ ेमुद्दे 

13. प्रसार भारिी की पे रोल लेखापर क्षा/चके लेखापर क्षा 

14. ् ायि तनकायों पर व्यय प्रबिंिन आयोग की लसफाररशों का कायागन् यन  

15. प्रसार भारिी को योजनात ए िं गै र-योजना अनुदान सहायिात को जार  रखने के ललए 
मिंबत्रमिंडल नोट िै यार करना  

16. अनुपूरक अनुदानतकी मािंगों केतललए 

17. प्रसार भारिी के व्यय की समीक्षा 

18. प्रसार भारिी केतकमगचाररयोंतकी व देशी प्रतितनयुक्ति स ेसिंबिंधिि व िीयतमामले 

19. प्रसार भारिी के व िीय पुनगगठन से जुड़ ेमुद्दे 

20. प्रसार भारिी के अनुपयोगीतघोवषितककएतगए  ाहनों से सिंबिंधिि मामले। 

21. उपयुगति उद्ििृ कायग से सिंबिंधिि सिंसद प्रश्न और आश् ासन। 

22. आरट आई और अन्य व व ि कायग। 



प्रसारण (व कास) - बी (डी) अनुभाग 

 
 

1. योजना ्कीमों के माध्यम से आकाश ाणी/दरूदशगन के प्रसारण बुतनयाद  
अ सिंरचना के व कास के ललए प्रसारतभारिीतको सहायिा। 

2. सीमा िी क्षेत्रत के बुतनयाद  ढािंचे को मजबूि करने और जम्मू-कश्मीर ए िं 
पू ोिर के व कास पर व शषे ध्यान देने के ललए प्रसारतभारिीतको सहायिा। 

3. आकाश ाणी/दरूदशगन केत प्रतिष्ठानों की सुरक्षा और गहृ मिंत्रालय के साथ 
सिंपकग  सिंबिंिी सिंदभग। 

4. बेलसल के प्रशासतनक मामले। 

5. प्रसारण प्रौद्योधगककयों में प्रलशक्षण के ललए सिंगोक्ष्ठयों/सम्मेलनों में भाग 
लेने के ललए आदेलशि उपकरणों के तनर क्षण के ललए व देश में अधिकाररयों 
की प्रतितनयुक्ति के प्र्िा ों का मूल्यािंकन। 

6. आकाश ाणी/डीडीएन के सिंबिंि में आबिंटन/आ वृियों के तनिागरण को सुगम 
बनाना। 

7. आ िंदटि कायों से सिंबिंधिि मामलेतमेंतसिंसद य प्रश्न/आश् ासन/सािंसद/ ीआईपी 
सिंदभग, लेखापर क्षा पै रा/अदालिी मामले/्थायी सलमति/परामशगदात्री सलमति 
सिंदभग/पीएसी मामले। 

  



 
प्रसारण प्रशासन (इिंजीतनयररिंग) - बीए (ई) अनुभाग 

 
 
1. भारिीय प्रसारण (इिंजीतनयररिंग) से ाओिं और अिीन्थ इिंजीतनयररिंग से ाओिं के 

सिं गग प्रबिंिन से सिंबिंधिि सभी मामले। 

2. दरूदशगन के ललए व शषे रूप से पदों से सिंबिंधिि सभी से ातमामले। 

3. सीसीडबल्यू से सिंबिंधिि सभी मामले। 

4. उपरोतितशे्रणणयों के ललए भिी तनयमों/से ा व तनयमों का तनमागण/सिंशोिन। 

5. ्टाकफिं ग मानदिंड, पदों कातजार  रखना और सजृन। 

6. उपरोति शे्रणणयों के अधिकाररयों/कमगचाररयों के सिंबिंि में सभी अनुशासनात्मक 
मामले क्जनमें सिकग िा दृक्ष्टकोण नह िं है । 

7. अनुभाग द् ारा तनयिंबत्रि मीडडया यूतनट में कायगरि असिंगदठि सिं गों के अधिकाररयों 
और कमगचाररयों के सिंबिंि में एफआर 56(ञ) के िहि मामलों की समीक्षा। 

8. यहािं उक्ल्लणखि व षयों पर एमपी/ ीआईपी/पीएमओ सिंदभग/सिंसद प्रश्न/आश् ासन, 
अदालिी मामले, ्थायी सलमति सिंदभग, लेखापर क्षा आपवियािं। 

*नोट: प्रत्येक व षय शीषग के अिंिगगि दृष्टािंि के ल उदाहरण हैं और व्यापक नह िं 
हैं। 

 
 
  



प्रसारण प्रशासन (कायगरम)- बीए (पी) 

1. प्रसार भारिी (भारिीयतप्रसारणततनगम) अधितनयम, 1990 में सिंशोिन से 
जुड़ ेमामले। 

2. आईबी (पी) एस कै डर अधिकाररयों से जुड़ ेमुद्दे-तडीपीसी,तडीपीसी समीक्षा, 
एनएफएसजी, एनएफयू, िदथग पदोन्नति मामले आदद। 

3. आकाश ाणीत केत ललएत अनन्यत पदोंत केत समूहत कत से ाओिं-त एनआरट त सिं गग,त
उद्घोषकत सिं गग,त प्रशासनत सिं गग, इिं्ुमेंटलल्ट कै डर, सिंगीिकार, म्यूक्जक 
किं पोजसग, अनु ादकत सह-अध्यापकत सिं गग,त अिीन्थत आशुललवपकत सिं गग,त
ऑडडयिंस ररसचग यूतनट सेतसिंबिंधिितमुद्दे। 

4. प्रसार भारिी के प्रशासतनक मामलों से जुड़ ेनीतिगि मुद्दे। 

5. प्रसार भारिी बोडग के अध्यक्ष और अन्य सद्यों की तनयुक्ति। 

6. प्रसार भारिी के अध्यक्ष और अन्य सद्यों के  ेिन, भिों और अन्य 
हकदाररयों से सिंबिंधिि मामले। 

7. आकाश ाणी और दरूदशगन के महातनदेशकों की तनयुक्ति ।  

8. प्रसार भारिी में पदों के ललए नए भिी तनयमों की अधिसूचना। 

9. बीए (पी) अनुभाग मेंतकायग ाह त ककएतजानेत ाले पदों की शे्रणणयों के ललए 
मौजूदा भिी तनयमों में सिंशोिन। 

10. प्रसार भारिी भिी बोडग की ्थापना। 

11. श्री सै म वपत्रोदातकी अध्यक्षिा में व शषेज्ञ सलमति की ररपोटग पर कारग ाई।  

12. सिंसद की व लभन्न ्थायी सलमतियों स ेसिंबिंधिि मुद्दे – अथागित 'अनुदान 
की मािंग। आईट  सिंबिंिीत्थायी सलमति, अिीन्थ व िान सिंबिंिी सलमति, 
श्रम सिंबिंिी ्थायी सलमति, "प्रसार भारिी सिंगठन के कायग की समीक्षा"तकेत
सिंबिंितमें, सूचना प्रौद्योधगकी सिंबिंिी ्थायी सलमति, याधचकातसिंबिंिीतसलमतित
आदद। 



13. प्रसार भारिी (बीसीआई) अधितनयम, 1990 के िहि बनाए जाने  ाले 
व लभन्न तनयमों/व तनयमों से सिंबिंधिि मामले। 

14. प्रसार भारिी के बोडग ्िर के अधिकाररयों की व देश प्रतितनयुक्ति के 
मामले। 

15. बीएपी के कायग आ िंटन से सिंबिंधिि कै ट, उच्च न्यायालयों और भारि के 
उच्चिमत न्यायालय की व लभन्न बेंचों में बड़ी सिंख्या में अदालिीत मामले 
फाइल होिे हैं। 

16. बीएपी के कायग आ िंटन से सिंबिंधिित सिंसद प्रश्न, सिंसद आश् ासन, तनयम 
377 के िहि उठाए गए प्रश्न, शून्यकाल, व शषे उल्लेख आदद, । 

17. बड़ी सिंख्या में लोक लशकायिें (भौतिक), बीएपी से जुड़ी लोक लशकायिें 
(ऑनलाइन), पीएमओ सिंदभग, राष्रपति सिंदभग आदद। 

18. आरट आई आ ेदन,  ावषगक / त्रै मालसक / मालसक ररपोटगत ए िंत व  रणणयािं, 
सूचनात औरत प्रसारणत मिंत्रालय की  ावषगक ररपोटग, सूचनात औरत प्रसारणत
मिंत्रालय का आरएफडी, बीएपी से सिंबिंधिि। 

19. बीएपीतसेतसिंबिंधिितअथागितसािंसदों/ ीआईपी सिंदभग, व लभन्न राष्र य आयोगों 
अथागितएनसीएसट , एनसीएससी, एनसीबीसी, एनएचआरसी आदद से प्राप्ि 
सिंदभग। 

20. तनयमों/व तनयमों/भिीत तनयमों की तनगरानी,त बीएपी से सिंबिंधिित  ररष्ठ 
अधिकाररयों की बै ठक के ललए प्र्िुतियााँ/नोट्स आदद को िै यारतकरना।  

 
  



 
सामुदातयक रेडडयो ्टेशन (सीआरएस) 

 
 

1. सीआरएस की ्थापना और सिंबिंधिि मुद्दोंत के ललए शै क्षणणक 
सिं्थानों/एनजीओ/के ीके/आईसीएआर सिं्थानों, सा गजतनक न्यासों को अनुमति 
प्रदान करना। 

2. सिंबिंधिि मिंत्रालयों के साथ मालसक समन् य बै ठक आयोक्जि करना। 

3. ्रीतनिंग कमेट  की बै ठक आयोक्जि करना 

4. मालसक अिंिर-मिंत्रालयी सलमति की बै ठकें  आयोक्जि करना। 

5. 12 ीिंत योजना/्कीम "भारि में सामुदातयक रेडडयो अलभयान का समथगन" के 
िहि सामुदातयक रेडडयो के बारे में जागरूकिा पै दा करने के ललए क्षेत्रीय/राज्य 
्िर/राष्र य परामशग/कायगशालाओिं का आयोजन करना। 

6. ईएफसी/एसएफसी मेमो िै यार करना। 

7. 12 ीिं योजना/्कीमतके िहि सीआरएस को व िीय सहायिा प्रदान करना। 
 
  



एफएम सेल 
 

1. प्राइ ेट एजेंलसयों के माध्यम से एफएम रेडडयो प्रसारण से ाओिं के व ्िार के ललए 
नीतिगि ददशातनदेशों को िै यारतकरना और कायागन् यन। 

2. एफएम चरण- III नीति का कायागन् यन। 

3. प्राइ ेट एफएम रेडडयो मामलों पर मिंबत्रमिंडल नोट्स की शुरुआि। 

4. तनव दाएिं जार  करने, ई-नीलामीकिाग की तनयुक्ति, बोललयों के मूल्यािंकन और 
एनआईट  जार  करने के ललए तनबिंिन और शिें िै यार करना। 

5. किं पतनयों को अनुमति प्रदान करना। एलओआई िारकों के साथ अनुमति मिंजूर त
करार (जीओपीए) पर ह्िाक्षर करना और इसके कायागन् यन की तनगरानी करना। 

6. लाइसेंस करार / जीओपीए में परर िगन। 

7. व लय/डीमजगर, व तन ेश, किं पतनयों के समामेलन की ् ीकृति। 

8. प्राइ ेट एफएम रेडडयो मामलों पर अिंिर-मिंत्रालयी और अिंिर-व भागीय परामशग और 
सिंचार। 

9. प्रसारण के ललए अिंिररम सुव िा ्थावपि करने की अनुमति, बेलसल द् ारा 
सीट आई का लिंबबितकायगतपूरा होना । 

10. चै नल/्टेशन की पहचान और उसमें बदला  की तनगरानी। 

11. एफएम रेडडयो से सिंबिंधिि व िीय मामले 

त(क)तसह-्थान सुव िाओिं के ललए टा रों की ्थापना हेि ुपररयोजना का कायागन् यन। 
त(ख)तबैंक गारिंट  का नकद करण 

(ग)तअधग्रम आरक्षक्षि लाइसेंस शुल्क की  ापसी, बयाना रालश आदद जै से भुगिान। 
त(घ)त  ावषगक शुल्क तनिागररि करन े के ललए अनुमति िारकों के  ावषगक खािे की जािंचततततततत
औरत प्राइ ेट एफएम प्रसारकों से प्राप्ि लाइसेंस शुल्क को  ेिनत ए िंत लेखात कायागलय में तततततततत
जमा करना। 

(ड़)तप्राइ ेट एफएम रेडडयो प्रसारकों से प्राप्ि बैंक गारिंट  का प्रसिं्करण और 
 ततततउससेतसिंबिंधिि मामले। 
त(च)तलाइसेंस शुल्क के व लिंबबि भुगिान के मामले में दिंडात्मक बयाज की गणना। 



(छ)तप्राइ ेटतएफएमतलाइसेंसतिारकोंतसेतदेयत(बबलिं तशुल्क)तकीतप्राक्प्ितऔरत ेिनतए िंततततततततततततततततत
लेखातकायागलयतकेतपासतजमातकरना। 
12. लाइसेंस शिों का पालन सुतनक्श्चि करने और उल्लिंघन आदद के ललए कारग ाई 

करने के ललए प्राइ ेट एफएम रेडडयो ्टेशनों का तनर क्षण। 

13. शयेरिाररिा पै टनग में परर िगन, अनुमति िारक किं पतनयों के तनदेशक मिंडल के 
नाम में परर िगन से सिंबिंधिि मामले। 

14. अनुमति िारक किं पतनयों/एफआईपीबी प्र्िा ों में व देशी तन ेश से सिंबिंधिि 
मामले। 

15. चकूकिाग किं पतनयों को कारण बिाओ नोदटस, चिेा नी, एड ाइजर त आदद जार  
करना। 

16. दिंडात्मक कारग ाई अथागि चकूकिाग अनुमति िारकों के सिंबिंि में बैंकत गारिंट  का 
नकद करण, प्रसारण का तनलिंबन, अनुमति का तनरसन। 

17. अन्य अनुभागों/व भागों से सिंबिंधिि मिंबत्रमिंडल नोट पर दटप्पणणयािं। 

18. इग्न ूज्ञान ाणी ्टेशनों से सिंबिंधिि मामले। 

19. प्रसार भारिी के बुतनयाद  ढािंचे के उपयोग की ् ीकृति और आकाश ाणी/डीडी 
सिंसािनोंतिथा ब्रॉडका्ट इिंजीतनयररिंग किं सल्टेंट्स इिंडडया लललमटेड (बेलसल) के साथ 
समन् य। 

20. प्राइ ेट एजेंलसयों के माध्यम स ेएफएम रेडडयो प्रसारण के व ्िार के ललए ई-
नीलामीकिाग का चयन और ई-नीलामी का आयोजन। 

21. प्राइ ेट एफएम चै नलों का सह-्थान। 

22. प्राइ ेट एफएम रेडडयो चै नलों पर समाचार और समसामतयक व षयों की अनुमति। 

23. जीओपीए के अनुलग्नक-II के अनुसार एफएम चै नलों के सिंबिंि में तिमाह  ररटनग 
की जािंच। 

24. व लभन्न मामलों पर लाइसेंसिारकों के अनुरोिों का पत्राचार और जािंच। 

25. एफएम से सिंबिंधिि मामलों स े सिंबिंधिि जानकार त समन् य/व ित व िंग/बीपीएल 
अनुभागत को जै सेत बेलसलत कीत तिमाह त तनष्पादनत ररपोटगत यात मौजूदा/उपलबि 
जानकार  के आिार पर बेलसल या अन्य मिंत्रालयों को उपलबितकराना। 



(ख) 23(क) पर जानकार  प्रदान करन ेके ललए जो मौजूदा/उपलबि जानकार  पर 
आिाररि नह िं है  

26. प्राइ ेट एफएम रेडडयो से सिंबिंधिि सिंसद प्रश्न और सिंसद को ददए गए आश् ासनों 
को पूरा करना। 

27. ्थायी सलमति के सिंदभग, परामशगदात्री सलमति, पीएसी की लसफाररशें, प्राइ ेट 
एफएम रेडडयो से सिंबिंधिि लेखापर क्षा आपवियािं। 

28. ट डीसै ट, उच्च न्यायालयों, उच्चिमतन्यायालयतऔर आईसीजे के िहि अिंिरागष्र य 
मध्य्थिा में प्राइ ेट एफएम रेडडयो से सिंबिंधिि अदालिी मामले और उससे 
सिंबिंधिि सभी मामले। 

29. कानून अधिकाररयों, एएसजी, सीजीएससी, अिंिरागष्र य मध्य्थों, ई-नीलामीकिाग 
और आईईएम आदद के सिंबिंि में पेश ेर शुल्क का प्रसिं्करण। 

30. बी एिंड ए अनुभाग, पीसी सेल, पीपीसी, रोकड़ इत्यादद द् ारा मािंगी गई प्राइ ेट 
एफएम रेडडयो से सिंबिंधिि जानकार  प्रदान करना। 

31. प्राइ ेट एफएम रेडडयो से सिंबिंधिि पीएमओ/एमपी/ ीआईपी सिंदभग। 

32. आरट आई अधितनयम, 2005 से सिंबिंधिि मामले। 

33. त्रै मालसक और मालसक ररपोटग और ररटनग और ररकॉडग प्रबिंिन। 

34. एफएम सेल से सिंबिंधिि सामग्री के सिंबिंि में एनआईसी के साथ समन् य और 
प्राइ ेट एफएम रेडडयो के प्रबिंिन के ललए सॉफ्ट ेयर का व कास। 

35. एफएम सेल के कमगचाररयों से सिंबिंधिि प्रशासतनक मामले। 

36. प्राइ ेट एफएम रेडडयो से सिंबिंधिि अन्य व व ि कायग। 

 
 
  



कफल्म व िंग 

 
एफ(एफ) डे् क 

 

1. राष्र य कफल्म पुर्कार। 

2. राष्र य/अिंिरागष्र य कफल्म समारोह, कफल्म सप्िाह आदद सदहि कफल्म समारोह 
तनदेशालय से सिंबिंधिि सभी मामले। 

3. कफल्म समारोहों के आयोजन के ललए एनजीओ को सहायिा-अनुदान सदहि 
कफल्मतसमारोहततनदेशालयतडीएफएफ के बजट प्र्िा ों से सिंबिंधिि सभी मामले। 

4. कफल्म समारोह तनदेशालय के अधिकाररयों/कमगचाररयों के सिंबिंि में सभी 
अनुशासनात्मक मामले क्जनमें सिकग िा दृक्ष्टकोण नह िं है । 

5. कफल्म समारोह तनदेशालय में असिंगदठि सिं गग के अधिकाररयों और कमगचाररयों 
के सिंबिंि में एफआर 56 (ञ) के िहि मामलों की समीक्षा। 

6. उपरोति व षयों पर सिंसद प्रश्न/आश् ासन,त अदालिीत मामले 
 ीआईपी/एमपी/पीएमओ सिंदभग, लेखापर क्षा आपवियािं। 

  



 
एफट आई डे् क 

 
 

1. एफट आईआई, पुणे से सिंबिंधिि सभी प्रशासतनक और व िीय मामले। 

2. एसआरएफट आई, कोलकािा से सिंबिंधिि सभी प्रशासतनक और सभी व िीयतमामले। 

3. सिंसद प्रश्न, ई-समीक्षा, सिंसद आश् ासन, बजट मामले, मिंबत्रमिंडल नोट, 
 ीआईपी सिंदभग पीएमओ सिंदभग आरट आई याधचका, अदालिी मामले और 
अध्ययन दौरेतमें भाग लेना । 

4. मिंत्रालय की  ावषगक ररपोटगतमें शालमल करने के ललए एफट आईआई और 
एसआरएफट आई की सामग्री की समीक्षा/िै यार करना। 

5. पू ोिर में कफल्म और टेल व जन सिं्थान का एक अ्थायी पररसर ्थावपि 
करना। 

6. ईटानगर, अरुणाचल प्रदेश में कफल्मत ए िं टेल व जन सिं्थान की ्थापनात केत
ललएतकारग ाईतकरना। 

 
  



एफ (ए) डे् क 
 
 

1. सीएफएसआई से सिंबिंधिि सभी मामले 

2. कफल्म प्रभाग से सिंबिंधिि सभी प्रशासतनक ए िं ्थापना सिंबिंिी कायग। 

3. लेखापर क्षा/तनर क्षण आदद सदहि कफल्म प्रभाग के सिंबिंि में  ावषगक 
योजना/योजना ्कीमें/बजट प्र्िा । 

4. कफल्म प्रभाग, सीएफएसआई और सिंबिंधिि व षयों के माध्यम स े
कफल्मों/ िृधचत्रों/समाचार पबत्रकाओिं के तनमागण, व िरण से सिंबिंधिि सभी 
मामले। 

5. लघ,ु  िृधचत्र और एतनमेशन कफल्मों के कफल्म समारोहों का आयोजन। 

6. डे् क द् ारा तनयिंबत्रि मीडडया यूतनट (यूतनटों) के अधिकाररयों/कमगचाररयों के 
सिंबिंि में सभी अनुशासनात्मक मामले क्जनमें सिकग िा दृक्ष्टकोण नह िं है । 

7. डे् क द् ारा तनयिंबत्रि मीडडया यूतनट (यूतनटों) में कायगरि असिंगदठि सिं गग। 

8. उपरोति व षयों पर सिंसद य प्रश्न/आश् ासन, अदालिी मामले 
 ीआईपी/एमपी/पीएमओ सिंदभग, लेखातपर क्षातआपवि। 

9. भारिीय कफल्मों के राष्र य सिंग्रहालय (एनएमआईसी) स ेसिंबिंधिि सभी मामले। 
 
  



एफ(सी) डे् क 
 
 

1. कें र य कफल्म प्रमाणन बोडग (सीबीएफसी) मुिंबई स ेसिंबिंधिि सभी मामले। 

2. राष्र य कफल्मतसिंग्रहालय (एनएफएआई), पुणे स ेसिंबिंधिि सभी मामले। 

3. कफल्म प्रमाणन अपील यत प्राधिकरण (एफसीएट ) नई ददल्ल  से सिंबिंधिि 
सभी मामले। 

4. कफल्म अधितनयम, 1952 

5. डे् क द् ारा तनयिंबत्रि मीडडया यूतनटत(यूतनटों) के अधिकाररयों/कमगचाररयों के 
सिंबिंि में सभी अनुशासनात्मक मामले क्जनमें सिकग िा दृक्ष्टकोण नह िं है । 

6. उपरोति व षयों पर सिंसद य प्रश्न/आश् ासन, अदालिीत मामले, राष्रपति 
सधच ालय/ ीआईपी/एमपी/पीएमओ सिंदभग और लेखापर क्षा आपवियािं। 

 
  



एफ (आई) डे् क 
 

 
1. कफल्म उद्योग,तकफल्म सिंगठनों, कफल्म समाज आदद स ेसिंबिंधिि सभी मामले। 

2.  ीडडयो पाइरेसी कॉपीराइट, और बौद्धिक सिंपदा अधिकार आदद स ेजुड़ ेमामले। 

3. एफआईपीबी/पररयोजना आयाि प्र्िा । 

4. व लभन्न देशों के साथ दृश्य-श्रव्य सह-तनमागण करार। 

5. कफल्म माकेट/कफल्म बाजार में भागीदार  

6. व देशी कफल्म तनमागिाओिं को भारि में फीचर कफल्मों की शूदटिंग की अनुमति 

7. भारि में व लभन्न कफल्म समारोहों में प्रदशगन के ललए आने  ाल  अ्थायी 
आयातिि कफल्मों/डी ीडी को सीमा शुल्क से छूट 

8. एतनमेशन, गेलमिंग और व जुअल इफेतट्स के ललए राष्र य उत्कृष्टिा कें र की 
्थापना की प्रकरया। 

9. उपरोतित व षयों पर सिंसदत प्रश्न/आश् ासन, अदालिीत मामले, 
 ीआईपी/एमपी/पीएमओ सिंदभग, लेखापर क्षा आपवियािं।  

 
  



 
एफ (पीएसय)ू डे् क 

 
 
1. राष्र य कफल्म व कास तनगम से सिंबिंधिि सम्ि प्रशासतनक ए िं व िीय मामले 

2. इस मिंत्रालय से सिंबिंधिि से ाओिं में व्यापार पर सामान्य समझौिे और सिंबिंधिि 
अिंिरराष्र य सिंधियों से सिंबिंधिि सभी मामले। 

3. सिंसद प्रश्न ई-समीक्षा, सिंसद आश् ासन, बजट मामले, मिंबत्रमिंडल नोट,  ीआईपी 
सिंदभग पीएमओ सिंदभग, आरट आई याधचका, अदालिी मामले और अध्ययन दौरेतमेंत
भागतलेना। 

4. मिंत्रालय की  ावषगक ररपोटग में शालमल करने के ललए एनएफडीसी की सामग्री की 
समीक्षा/िै यार करना। 

5. कफल्म व िंग से सिंबिंधिि सभी मसौदातमिंबत्रमिंडल नोट्स। 



व िीयतव िंग 

 
व ि I/III अनुभाग 

 
व ि I अनुभाग तनम्नललणखि मामलों के सिंबिंि मेंतसूचनातऔरतप्रसारणत मिंत्रालय 

के िहि सभी ् ायि तनकायों और मीडडया यूतनटों नामि:तप्रसारणतव िंगत[प्रसारतभारिीत
(आकाश ाणीतए िंतडीडीएन),त(ईएमएमसी)],तकफल्मतव िंगत(सीएफएसआई,तएफट आईआई,त
एसआरएफट आई)तऔर सूचना व िंग [आईआईएमसी,तडीए ीपी,तडीएफपी,तपीआईबी]तकात
तनपटानतकरनातहै :  

1. अनुदान सहायिा और ऋण जार  करना 

2. व्यय की तनगरानी 

3. तनयमों में छूट  ाले व्यक्तिगि मामलों में  ेिन का तनिागरण 

4. एसएफसी, ईएफसी द् ारा अनुमोददि की जाने  ाल  प्रसारण और सूचना व िंग की 
योजना ्कीमों/पररयोजनाओिं की सिं ीक्षा और सहमति।  

5. सधच  (सूचनातऔरतप्रसारण) की अध्यक्षिा में एसएफसी की ्कीमों की सिं ीक्षा 
और जािंच। 

6. प्रसारण व िंग/सूचना व िंग द् ारा अगे्रवषि ककए गए लेखापर क्षा पै रा की जािंच 
करना 

7. कमगचाररयों के  ेिनमान से जुड़ ेअदालिी मामले 

8. तनम्नललणखि मामलों की सिं ीक्षा और व िीय सहमति: 

(i) से ाओिं की शिों से सिंबिंधिि सभी व िीय तनयमों और व तनयमों की व्याख्या 
क्जसमें सीएिंडएजी केतसाथ परामशग की आ श्यकिा भी शालमल है ; 

(ii) अ्थायी पदों का सजृन 

(iii) सभी अ्थायी पदों को जार  रखना 



(iv) अ्थायी पदों का ्थायी पदों में परर िगन 

(v) अधिसिंख्य पदों का सजृन 

(vi) अ काश/प्रलशक्षण/प्रतितनयुक्ति पर आरक्षक्षि पदों का सजृन 

(vii) उपरोति (ii) से (iv) के सिंबिंि में व ि मिंत्रालय केत ्थापना प्रभागत द् ारा 
जार  ककए गए ककसी भी सामान्य तनदेश से व चलन या व्याख्या करना।  

(viii) ् ीकृि या तनिागररि के अला ा नए  ेिनमान और अन्य प्रकार के 
पाररश्रलमक या पररलक्बियों को अपनाना; मौजूदा पदों के  ेिनमानों में 
सिंशोिन; 

(ix) उपरोति सिंगठनों के सिंबिंितमें से ाओिं के नए सिं गग का सजृन 

(x) व शषे  ेिन जोतपहले से ह  तनयमों या आदेशों द् ारा तनिागररि नह िं है  

(xi) उपरोति सिंगठनों की शक्तियों के प्रत्यायोजन के ललए प्र्िा  

(xii) उपरोति सिंगठनों के कमगचाररयों के प्रतितनधिमिंडल/व देश में प्रतितनयुक्ति के 
मामलों की कारग ाई क्जसमें ्रीतनिंग कमेट  के अनुमोदन की आ श्यकिात
शालमल होिी है । 

(xiii) इन सिंगठनों के अधिकाररयों के सिंबिंितमें आ ास के ललए सीमा में छूट सदहि 
व देश में प्रतितनयुक्ति पर रुकने के ललए तनिागररि दै तनक भिे के तनयमों में 
बदला  

(xiv) उपरोति सिंगठनों के कमगचाररयों के  ेिनमान और शुल्क में सिंशोिन 

(xv) व भागाध्यक्षों की क्षमिा से परे आतिथ्य पर व्यय की मिंजूर  के ललए 
उपरोति सिंगठनों के प्र्िा ों का प्रसिं्करण और जािंच करना। 

(xvi)  ाहनों कोतअनुपयोगीतघोवषितकरना / प्रति्थापन। 

(xvii) इन सिंगठनों की प्रत्यायोक्जि शक्तियों स ेपरे उपकरणों की खर द के ललए 
व िीय सहमति 

(xviii) उपरोति सिंगठनों के सिंबिंि में सभी मामले क्जन्हें अनुमोदन के ललए व ि 



मिंत्रालय को भेजा जाना आ श्यक है । 

9. एआईबीडी, सीएमएस और एफएम आदद जै सतेसभीतप्रसारण मामलोंतकेतसिंबिंितमेंत
मािंगतसिं.त59 केतिहितआनेत ालेतप्र्िा । 

 



व ि II अनुभाग 
 

1. व ि-II अनुभाग मेंतक्जनतकायागलयों/मीडडयातयूतनटोंतसेतडीलतककयातजािातहै ,त ेतहैं:। 

क) फोटो प्रभाग 

ख)ततलसनेमा प्रभाग 

ग)ततभारि के समाचार पत्रों के रक्ज्रार 

तततततततघ)ततप्रकाशन व भाग 

ड़)ततनए मीडडया व िंग 

च)ततभारि के राष्र य कफल्म सिंग्रहालय 

छ)तकेन्र यतकफल्मतप्रमाणनतबोडग 

ज)तगीितए िं नाटक प्रभाग 

झ)तराष्र य कफल्म व कास तनगम। 

ञ)तकफल्म समारोह तनदेशालय। 

तततततततट)तकफल्म प्रमाणन अपील य न्यायाधिकरण 

2. मािंग सिंख्या 59 के िहि मुख्य सधच ालय से सिंबिंधिि प्र्िा  (एआईबीडी, 
सीएमएस, एफएम, आदद जै स ेप्रसारण मामलों के सिंबिंि में इस मािंग के िहि 
आने  ाले प्र्िा ों को छोड़कर) 

 
  



बजट और लेखा अनुभाग 

 

1. मीडडया यूतनटों, ् ायि तनकायों और सा गजतनक क्षेत्र के उपरमों सदहि 
मिंत्रालयों के सिंबिंि में बजट प्रातकलन/सिंशोधिि प्रातकलन और अिंतिम अनुदानों 
की सिं ीक्षा और अिंतिम रूप देना। 

2. ऋण ए िं अधग्रम से सिंबिंधिि बजट की सिं ीक्षा ए िं अिंतिम रूप देना। 

3. उपरोति मदों के सिंबिंि में पुनव गतनयोजन, अभ्यपगण और बचि। 

4. अनुदान की व ्ििृ मािंगों का सिंकलन ए िं मुरण। 

5. अनुपूरक अनुदान प्र्िा । 

6. बजट ब्रीफ िै यार करना। 

7. सूचना प्रौद्योधगकी सिंबिंिीतसिंसद य ्थायी सलमति, अनुदान की व ्ििृ मािंगों 
की जािंच से सिंबिंधिि ररपोटों का पररचालन और सलमति को प्र्िुि करने के 
ललए की गई कारग ाईतनोट का सिंकलन। 

8. व्यय के नए उप-शीषग खोलना। 

9. भारि की आकक््मक तनधि से अधग्रम (अधग्रम)। 

10. व्यय समीक्षा 

11. व ि मिंत्रालयों के लमिव्यतयिा तनदेशों पर अनु िीतकारग ाई । 

12. लोक लेखा सलमति और सा गजतनक उपरमों सिंबिंिी सलमति की ररपोटग पर 
अनु िी कारग ाई। 

13. तनयिंत्रक ए िं महालेखापर क्षक की ररपोटग पर अनु िी कारग ाई। 

14. उपरोति व षयों पर सिंसद प्रश्न/आश् ासन/ ीआईपी सिंदभग आदद। 

15. व तनयोग लेखाओिं की जािंच। 

16. ्थापना/प्र्िुि करन ेकी अनुमातनि सिंख्या/व्यय बजट खिंड II केत मुरण स े
सिंबिंधिि व ि मिंत्रालय को अन्य बजट व  रण प्र्िुितकरना। 

17. व ि मिंत्री का बजट भाषण 



आधथगक व िंग 
 

योजना समन् य सेलत(पीसी सेल) 

1. पिंच षीय ्कीमों की िै यार /समन् य/अिंतिम रूप देना। 
2. पिंच षीय ्कीमों का मध्या धि मूल्यािंकन। 
3.  ावषगक योजना िै यार करना/समन् य/अिंतिम रूप देना। 
4.  ावषगक योजना कातमध्या धि मूल्यािंकन। 
5.  ावषगक योजना के सिंशोधिि प्रातकलन (आरई) को अिंतिम रूप देना। 
6. योजना ्कीमों की तनगरानीतऔर मूल्यािंकन 
7.  ावषगक योजना/पिंच षीय ्कीमों स ेसिंबिंधिि सिंसद प्रश्नों का समन् य। 
8. मीडडया यूतनटों (प्रसार भारिी को छोड़कर) (मुख्य सधच ालय) सदहि सभी िीन 

क्षेत्रों के ललए योजना ्कीम नीति, सेलमनार, मूल्यािंकन सिंबिंिी अध्ययनतआदद 
का कायागन् यन। 

9. पीएसयू के आिंिररक, अतिररति बजट य सिंसािन (आईईबीआर) के मूल्यािंकन स े
सिंबिंधिि समन् य कायग। 

10.  ावषगक ्कीमों में व शषे घटक योजना (अनुसूधचि जाति उप योजना 
(एससीएसपी)/आदद ासी उप योजना (ट एसपी) का समन् य। 

11.  ावषगक ्कीमों में पू ोिर क्षेत्र के घटकों के ललए गै र-व्यपगि तनधियों से 
सिंबिंधिि मामले। 

12. योजना आयोग को प्र्िुि करने के ललए योजना ्कीमों पर अिग ावषगक प्रगति 
ररपोटग (एच ाईपीआर) का सिंग्रह/सिंकलन। 

13. सािंक्ख्यकी और कायगरम कायागन् यन मिंत्रालय को प्र्िुि करन े के ललए 150 
करोड़तरुपये और उससे अधिकतरुपये की लागि  ाल  पररयोजनाओिंतपर व  रण 
के सिंग्रह/सिंकलन का समन् य।  

14.  ावषगक योजना और पिंच षीय योजना के बीई और आरई के सिंबिंि में 
आरट आई से सिंबिंधिि मामले और योजनात्कीमतयथातिीन क्षेत्रों की मीडडया 
यूतनटों (प्रसार भारिी को छोड़कर) (मुख्य सधच ालय) के ललए नीति, सिंगोष्ठी, 
मूल्यािंकन सिंबिंधिि अध्ययनतआदद। 

15. व ि आयोग/जेंडर बजदटिंग/आधथगक स ेक्षण से सिंबिंधिि मामले। 
16. पू ग-बजट के प्र्िा ों को िै यार करने के ललए समन् य। 
17. अन्य मिंत्रालयों/व भागों से प्राप्ि एसएफसी/ईएफसी मेमो/नोट्स की जािंच। 
18. व लभन्न आ धिक ररपोटग और ररटनग प्र्िुि करना। 
19. अनुसिंिान सलाहकार सलमति (आरएसी)। 



तनष्पादन प्रबिंिन(पीएम) अनुभाग 

 
1. दटप्पणी, सुझा  आदद के ललए व लभन्न अन्य मिंत्रालयों स ेप्राप्ि कै बबनेटतनोट। 

2. साप्िादहक आिार पर मिंबत्रमिंडल सधच ालय के ई-समीक्षा पोटगल पर बब िंदओुिं का 
समन् य और अद्यिन। 

3. मिंबत्रमिंडल सधच ालय के ई-समीक्षा पोटगल पर मालसक आिार पर बब िंदओुिं का 
समन् य और अद्यिन 

4. इस मिंत्रालय में नेशनल डटेा साझाकरण और अलभगम्यिा नीति का कायागन् यन। 

5. सेतटोरल इनो ेशन काउिं लसल से सिंबिंधिि कायग। 

6. ई-ऑकफस पररयोजना का कायागन् यन और अलभलेखों का डडक्जटल करण। 

7. सभी अिंिर मीडडया प्रचार समन् य सलमतियों के अध्यक्ष/उपाध्यक्ष का नामािंकन। 

8. अलभलेख कक्ष का अनुरक्षण ए िं रख-रखा । एनएआई द् ारा ररकॉडडिंग रूम का 
 ावषगक तनर क्षण। 

9. मुख्य सधच ालय के अनुभागों/डे् कों के ओएिंडएम तनर क्षण के ललए  ावषगक 
योजना िै यार करना। 

10. व लभन्न अनुभागों/डे् क/प्रकोष्ठों को आ िंदटि व षयों की पुनर क्षण सूची। 

11. व  ाददि प्राक्प्ियों का आ िंटन। 

12. डीएआरएिंडपीजी को ओतएिंड एम कायगकलापों पर  ावषगक ररपोटग प्र्िुि करना। 

13. मूल कायों के अलभलेख प्रतििारण अनुसूची की समीक्षा/िै यार करना 

14. चै नलोंतके सबलमशन की समीक्षा। 

15. पूरे भारि में सिंबद्ि और अिीन्थ कायागलयों का ओएिंडएम तनर क्षण। 

16. ओएिंडएम मामलों से सिंबिंधिि डीएआरएिंडपीजी से प्राप्ि सामान्य पररपत्रों का 
पररचालन। 

17. फाइलों की ररकॉडडिंग/समीक्षा और  ीडड िंगत आऊटत के ललए व शषे अलभयान शुरू 



करना। 

18.  ावषगक पररणामों को िै यारत करना-त मिंत्रालय के फे्रम कग  द्िा ेज़ (आरएफडी), 
मिंबत्रमिंडल सधच ालय के तनष्पादन प्रभाग कोत समीक्षा के ललएत अिग ावषगक 
उपलक्बियों और  षग के अिंि की उपलक्बियों को प्र्िुि करना। 

19. ररकॉडग की गई, समीक्षक्षि और  ीडतआऊट की गई फाइलों का मालसक व  रण। 

20. एमपी/ ीआईपी/पीएमओतसिंदभगतऔरतलिंबबितफाइलोंतपरतमालसकतव  रणतजोतप्रत्येक 
माह की 10 िार ख िक सधच  (सूचना और प्रसारण) को प्र्िुि की जािी हैं। 

21. दहिंद  अनुभाग को त्रै मालसक ररपोटग प्र्िुि करना। 

22. उपरोति कायग से सिंबिंधिि सिंसद प्रश्न। 

23. उपरोति कायग से सिंबिंधिि आरट आई सिंदभग। 

 
 
  



सीपीजीआरएएमएस अनुभाग 

सीपीजीआरएएमएस अनुभाग में तनम्नललणखि कायग ककए जा रहे हैं: 

1.  पीएमओ, डीएआरपीजी, डीओपीपीडबल्य,ू पीआरईएससी और एमओआईएबी स े
ऑनलाइन पोटगल पर प्राप्ि लशकायिों को दै तनक आिार पर सिंबिंधिि पीजी 
अधिकाररयों को अगे्रवषि करना। 

2.  व लभन्न मिंत्रालयों/व्यक्तियों से प्राप्ि भौतिक लशकायिों को सिंबिंधिि पीजी 
अधिकाररयों/अन्य मिंत्रालयों को अगे्रवषि/अिंिररि करना 

3.  मालसक/दै तनक आिार पर डै शबोडग पर सीपीजीआरएएमएस से सिंबिंधिि डटेा का 
अद्यिनीकरण। 

4.  पीएमएस और पीपीसी अनुभागों को मालसक ररपोटग िै यार करना और अगे्रवषि करना। 

5.  सीपीजीआरएएमएसत 7.0 के कायागन् यन स े सिंबिंधिि डटेा/इनपुट का 
समन् य/िै यार /अपलोडड िंग 

6.  सीपीजीआरएएमएस पोटगल के नए सिं्करण के ककसी भी परर िगन/अद्यिन/लॉन्च के 
ललए डीएआरपीजी द् ारा यथात आ श्यक व लभन्न अनुभागों से प्राप्ि इनपुट/सुझा ों 
का समन् य और सिंकलन। 

7.  दै तनक पेंडेंसी ररपोटग िै यार करना और प्र्िुितकरना। 

8.  लिंबबि लशकायिों पर सभी पीजी अधिकाररयों को साप्िादहक ई-मेल ररमाइिंडर भेजना। 

9.  छह माह/एक  षग से अधिक समय स ेलिंबबि लशकायिों के तनपटान के ललए सभी 
अनुभागों के साथ सिंपकग  करना। 

10.  लिंबबि लशकायिों पर अनुभागों/मीडडया यूतनटों के पीजी अधिकाररयों के साथ बै ठक 
आयोक्जि करना। 

11.  लिंबबि अपीलों पर अनुभागों/मीडडया यूतनटों के पीजी अधिकाररयों के साथ बै ठक 
आयोक्जि करना। 

12.   ररष्ठ अधिकाररयों से प्राप्ि तनदेशानुसार व लभन्न ररपोटे िै यार करना। 

13.  डीओपीपीडबल्यू/डीएआरपीजी द् ारा आयोक्जि व लभन्न समीक्षा बै ठकों से 
सिंबिंधिि कायग 



आरट आई सेल 

 
1. मिंत्रालय में आरट आई आ ेदन और अपील प्राप्ि करना औरत सिंबिंधिि कें र य लोक सूचना 

अधिकार  (सीपीआईओ) और प्रथम अपील य प्राधिकार  (एफएए) को अगे्रवषि करना। 

2. आरट आई अधितनयम, 2005 के िहि प्राप्ि आ ेदनों का अन्य सिंबिंधिि/लोकतप्राधिकाररयों 
को ्थानािंिरण। 

3. आरट आई अधितनयम, 2005 के िहि आ ेदक को मिंत्रालय द् ारा आपूतिग की गई सामग्री 
के ललए आ ेदन शुल्क और शुल्क की रसीद 

4. सीआईसी की  ावषगक ररपोटग के ललए मुख्य सधच ालय और मीडडया यूतनटों के सिंबिंि में 
तिमाह  ररटनग की प्र्िुति/तनगरानी। 

5. सूचना का अधिकार अधितनयम, 2005 की िारा 4(1) (ख) के िहि मिंत्रालय की  ेबसाइट 
के साथ-साथ अन्य माध्यमों से सूचना का ् ि: प्रकट करण। 

6. सूचना का अधिकार अधितनयम, 2005 की िारा 4 के िहि सकरय प्रकट करण की थडगत
पाटीतलेखातपर क्षा। 

7. मिंत्रालय के मुख्य सधच ालय के सिंबिंि में सीपीआईओ और एफएए की तनयुक्ति/पदनाम। 

8. मिंत्रालय के आरट आई मामलों केत सिंबिंित में नोडल अधिकार  और रािंसपेरेंसी अधिकार  का 
नामािंकन। 

9. कालमगकत ए िंत प्रलशक्षण व भागत द् ारा आरट आई मामलों में प्रलशक्षण/कायगशालाओिं का 
आयोजन। 

 



पाललगयामेंट सेल 
 
1. सूचना और प्रसारण मिंत्रालय के सिंबिंि में लोक सभा/राज्यसभा प्रश्नों, अल्प सूचना 

प्रश्नों/ध्यानाकषगण सूचनाओिं आदद के समन् य स ेसिंबिंधिि कायग। ब्रीकफिं ग मीदटिंग आदद 
के ललए एचएमआईबी/एमएसआईबी/सधच  और मिंत्रालयों के अन्य  ररष्ठ अधिकाररयों के 
ललए पै ड िै यार करना। 

2. उनके उिरों में ददए गए आश् ासनों को पूरा करने का प्रयास करन े के ललएत भारि 
सरकार के अन्य मिंत्रालयों/व भागों स े सिंबिंधिि प्रश्नों/आश् ासनों से सिंबिंधिि 
सूचनाओिं/उिरों का समन् य/सिंकलन और प्र्िुति । 

3. सिंसद के बजट सत्र से पहले सिंसद के दोनों सदनों के एकत्र होने पर राष्रपति के 
अलभभाषण में शालमल करने के ललए सामग्री का समन् य/सिंकलन। 

4. प्रत्येक सत्र के दौरान सिंसद में सिंभाव ि रूप से उठाए जाने  ाले मिंत्रालयों से सिंबिंधिि 
मुद्दों पर पीएमओ को समन् य/सिंकलन और ब्रीफ प्र्िुि करना। 

5. सिंसद य कायग मिंत्रालय के ललए सिंसद के प्रत्येक सत्र के दौरान उठाए जाने  ाले मिंत्रालय 
के व िायी कायग का समन् य/सिंकलन और प्र्िुि करना। 

6. लोकसभा/राज्य व िानसभा प्रश्नों के उिर में ददए गए आश् ासनों की समय पर पूति ग के 
समन् य/तनगरानी से सिंबिंधिि कायग। इस उद्देश्य के ललए तनिागररि आश् ासन रक्ज्टरों 
का रखरखा । उनकीतशीघ्र पूति ग के ललए लिंबबि आश् ासनों की सूची का समय-समय पर 
पररचालन। लिंबबि आश् ासनों के क््थति की समीक्षा करने की दृक्ष्ट स ेबै ठकें  आयोक्जि 
करना। 

7. लोकसभा में तनयम 377 के िहि उठाए गए अत्या श्यक सा गजतनक महत्  के मामलों 
के उिरों को समय पर प्र्िुि करने का समन् य/तनगरानी और सिंबिंधिि सिंसद सद्य 
को राज्य सभा में व शषे उल्लेख के माध्यम से। 

8. लाभ के पद सिंबिंिी सिंयुति सलमति, अिीन्थ व िान सिंबिंिी सलमति से सिंबिंधिि कायग। 

9. सूचना प्रौद्योधगकी सिंबिंिीत्थायी सलमति की बै ठकतमेंतरखे जाने  ाले कागजाितसिंबिंिीत
कायगतऔर नई ददल्ल  में आयोक्जि होने  ाले सूचना और प्रसारण मिंत्रालयों स ेसिंबिंधिि 
व षयों पर अन्य सिंसद य सलमतियों के साथ-साथ नई ददल्ल  के बाहर अध्ययन दौरे से 
सिंबिंधिि कायग 

10. सूचना और प्रसारण मिंत्रालयों से सिंबद्ि सिंसदत सद्सयों की परामशगदात्री सलमति की 
बै ठक नई ददल्ल  में और नई ददल्ल  के बाहर भारि में कह िं भी आयोक्जि करने स े
सिंबिंधिि सभी कायग। 



11. सूचना और प्रसारण मिंत्रालयों से सिंबिंधिि सिंसद य कायग के सिंबिंि में अच्छा सिंपकग  और 
बािचीि बनाए रखने की दृक्ष्ट से लोकसभा/राज्यसभा सधच ालय, सिंसद य कायगतमिंत्रालय 
की सिंबिंधिि शाखाओिं का दौरा करना और इस मिंत्रालय स ेसिंबिंधिि सिंसद में महत् पूणग 
कायग के बारे में मिंत्रालयत केत एचएमआईबी/एमएसआईबी/सधच  और अन्य  ररष्ठ 
अधिकाररयों को अ गि कराना। 

12. मिंत्रालय द् ारा कें र य अधितनयमों के िहि िै यार/जार  मिंत्रालय की सिंबिंधिि मीडडया 
यूतनटों/सिंगठनों, अिीन्थ व िानों (अधिसूचनाएिं, आदद) की  ावषगक ररपोटग और 
लेखापर क्षक्षि लेखेतको सिंसद के दोनों सदनों मेंतरखना। 

13. सत्र अ धि के दौरान मिंत्रालय के  ररष्ठ अधिकाररयों और सिंसद, सिंसद य सौि में होन े
 ाल  बै ठकों के ललए प्र ेश पास/आधिकाररक गै लर  पास और कार पाकग  लेबल की 
व्य ्था करना। 

 
 
 
 


